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 މީހަކު  ކޮމިޝނަުން  ސަރވިސް   ސިވލިް  މޤަާމަށް  ޤނާޫނުގައި ސެކރްޓެަރީ ޖެނެރަލްގެދިވެހި ސިވލިް ސަރވިސްގެ    2007/5ނަންބަރު  

އެންމެ   އައްޔަންކުރނަްވނާެކަމަށް މޤަާމަށް  އެ   ކަނޑައަޅައި   ކްރައިޓީރިއާތައް  ބނޭުންވާ  ހޮވުމަށް  ފަރާތް  ޤާބިލް  ބަޔާންކޮށްފައިވތާީ، 

 .އޞުޫލެވެ ބަޔާންކުރާ

ލޯކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ އިދާރީ އެންމެ އިސް މުވައްޒަފުގެ މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ   ،މަޤްސަދަކީމި އުޞޫލުގެ   )ށ(   

ނަ މަރުޙަލާތައް ތފަްޞލީުކޮށްދީ ލުއި ފަސޭހަކށޮްދިނުމާއި އެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ނެގުމުގެ މަރުޙލަާތަކކަީ ހަމަހަމަކަމާއެކު ދފެުށފްެން

 ހެދުމެވެ.   އްކތަަކަށްގތޮަށް ކުރިއށަްގެންދެވޭ މަސަ

 
 އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލާތައް ކުރިއަށްގެންދިއުމުގައި ޢަމަލުކުރަންޖެހޭ ޢާންމު މިންގަނޑު . 2 
އަވހަަށް  )ހ(   ވީއެންމެ  މޤަާމަށް  ނަމަވެސް،  ކަނޑައަޅާފައިވީ  ވަގުތުތަކެއް  ލާޒިމު  ހޭދަކުރުން  މަރުޙލަތާަކަށް  ވަކިވަކި  އުޞޫލުގައި  މި 

ކުރިއަށްގނެްދވެެން އެއފްަހަރާ  ތެރެއިން  އޭގެ  ވސިްނުމުގައި  ހަމަޖެއްސުމުގެ  ކުރިއަށގްެނދްަނވްާނީ   މުވައްޒަފަކު  މަރުޙަލާތައް  ހުރި 

 އެކުއެކީގައެވެ.   

 މި އޞުޫލުގައި ޢނާްމުކުރުމށަް ލާޒިމުކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ޢނާްމުކުރނަްވނާީ ތިރީގައިވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.   )ށ(  

 އެއްވެސް ލިޔެކިޔުމެއް ޢނާްމުކުރނަްވާނީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ޒާތީ މޢަުލޫމތާު ނުހިމަނައެވެ.  .1

ޕޮއިނޓްު .2 މަރުޙަލތާަކުން  ވަޒަންކުރުމުގެ  ޤާބިލުކަން  ނަތީޖާއާއި  މަރުޙަލާގެ  ފަދަ   ސްކްރނީިންގ  ޝޓީުތައް  ލިބނުުގޮތުގެ 

ލިޔނުްތައް ޢނާްމުކުރނަްވާނީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތަކުގެ ނަމާއި އެޑްރސެް އަދި އުމުރުގެ ބަދަލުގައި ކޮންމެ ފަރތާަކަށް  

 ވަކި ކޯޑު ނަންބަރެއް ދީ އެ ކޯޑު ނަންބަރު ހިމަނައގިެންނެވެ. 

  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް އެ ފަރތާަކަށް ދެވޭ ކޯޑު ނަންބަރު ވަކިން ލިޔުމނުް އަނގްަނވްާނެއެވެ. .3

 މި އޞުޫލުގައި ލިޔމުުން ފނޮުވުމަށް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ފނޮުވނަްވނާީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެމަތނިްނެވެ.   )ނ(  
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ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަށް ލިޔުމެއް ނުވަތަ މޢަުލޫމާތެއް ފޮނުވާނީ އެ ފަރތާުން ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމުގައި ހިމނަާފައިވާ  .1

 މެއިލް އެޑްރހެަށެވެ. -އީ

އީ .2 ފޯމުގައި  ބަޔާންކށޮްފައނިުވާ-އެޕްލިކޝޭަން  އެޑްރެސް  މަޢލުޫމާތެއް   މެއލިް  އެ  ސިޓީއކަުން  ފަރތާަކަށް  އެ  ނަމަ، 

 ފޯރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.  

އަށް މި މަޢލުޫމާތު ފނޮުވުމުން ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާަށް އެ މަޢލުޫމާތު މެއިލް  -އީއެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ   .3

 ލިބުނީ ކަމުގައި ބެލެވޭނެއެވެ.  

  ސިޓީއަކުން ފޮނުވާ މޢަުލޫމތާުތައް ލިބނުުކަން ކަށަވަރުކުރާނީ ސޓިީ ބލަައިގަތް ކަމުގެ ރެކޯޑުނންެވެ. .4

ފޯމުގައި ހިމަނާފައިވާ ފޯނު ނަންބަރަށް ގުޅުމާއި އެސް.އެމް.އެސް. ކުރުމަކީ    އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ފަރތާުން  ކުރިމތަިލި  ވަޒފީާއަށް .5

 މި މޢަުލޫމާތު ކަށަވަރުކުރުން ކަމުގައި ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

މި އުޞޫލުގައި ޢނާްމުކުރަނވްާނެކަމަށް ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކޮންމެ ލިޔުމެއް ޢާންމުކުރީ ކަމުގައި ބލެެވޭނީ ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުގައި  )ރ( 

 ނުވަތަ ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގެ އާންމު އިޢލުާނުގެ ބައިގައި އެ މޢަުލޫމާތެއް ޢާންމުކޮށް ފެންނަގޮތަށް ޝާޢިއުކުރުމނުްނެވެ.  

ރާނީ މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އެންމެހައި އލިްތިޒާމުތައް މި އޞުޫލުގައި ވަކިގތޮަކަށް ބަޔނާްކޮށފްައިނުވާހައި ހނިދަކު ފުރިހަމަކު )ބ(  

މި އުޞޫލުގައި ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނންެވެ. ވަޒީފާއަށް މހީުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލާތައް އވަހަަށް ނނިްމުމަށް  

ކނަްތައްތައް   ސަރވިސް ބަޔާންކުރާ  ސިވިލް  އިޚްތިޔާރު  ޙަވާލުކުރުމުގެ  ފަރާތަކާ  އހެެން  މަތިން  ގޮތެއްގެ  ކަނޑައަޅާ  ކޮމިޝަނުން 

 ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.

އެއްވެސް  )ޅ(  އތިުރުން  ކަނތްައްތަކުގެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  އުޞޫލުގައި  މި  އައްޔަންކުރުމުގައި  މީހަކު  މަޤާމަށް  ގެ  ޖެނެރަލް  ސެކްރޓެަރީ 

 އެ ގޮތުގެ މތަިން އަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. ،ނަމަ ކަމެއް ކުރުމށަް ލާޒިމުކށޮްފައިވާޤާނނޫަކުން ނުވަތަ ގަވާއިދަކުން ވަކި

ވަޒީފތާަކަށް މހީުން މި އުޞޫލުގައިވާ ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ އތިުރުން، އެ އިރަކު އަމަލުކުރަމުންދާ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ   )ކ(  

 ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ކަންތައތްަކަށް އަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ.   އް" )ޢާންމު މިންގނަޑު(ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަކާއި އުޞލޫުތަ

ޢަމަލުކުރަންވީ ގޮތެއް ކަނޑައަޅައި ނނިްމާނީ ކަމާމެދު   މި އުޞޫލުގެ ތެރެއިން ޙައްލު ނުލިބޭކަމެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ޙާލތަުގައި، އެ ( އ) 

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުނންެވެ.
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 ޝަރުޠު   އަސާސީ   . މަޤާމުގެ 3
ސެކްރޓެަރީ   ތަކުގެލޯކަލް ކައުންސިލް"  އި އާންމުކށޮްފައިވާމި ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައޓިުގަކީ،  ގެ ޝަރޠުަމަޤާމު  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ )ހ(  

 އެވަނީއެވެ.ވެބްސައޓިު ލނިްކް ތިރީގައި  މި ލިޔުމުގެ ވެ.ޝަރޠުެވާ ބަޔާންކށޮްފައި ގައި" ޖެނެރަލް މަގާމުގެ އޮނގިަނޑު
https://www.csc.gov.mv/download/2026/104/Local%20Council%20Secretary%20General%20Job

%20Structureyfkrwjpu.41m.pdf 
 
 

 . ހިމަނައގިެނންެވެ ޝަރުތެއް ހުރިހާ ކަނޑައަޅާފައިވާ މޤަާމަށް އެ އިޢލުާންކުރަނވްާނީ މޤަާމަށް ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )ށ(  

 

 . ރަށު ކައުންސިލްގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލުން ނެގުމުގެ މިންގަނޑު  4
އދަި     4، ލެވެލް  16ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް  ރަށު ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމތުަކަށް އިއލުާންކުރނަްވާނީ   )ހ(   

 ގެ ޝަރުތު ހިމަނައިގނެްނެވެ.  3، ލެވެލް 16ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް 
ތެރެއިން  މި )ށ(    ފަރތާްތކަުގެ  ކުރިމތަިލާ  ރޭންކް    މަގާމަށް  ސަރވސިް  ލެވެލް  16ޕަބްލިކް  ޝަރުތު  3،  ފަރާތތްަކަށް   ހަމަވާ  ގެ 

ޕަބްލިކް   ނުވަތަ  ނަމަ ފަރާތެއް ކުރިމތަލިާފައނިުވާ  ޝަރތުުހަމަވާ  ގެ   4، ލެވެލް  16ޕަބްލިކް ސަރވސިް ރޭންކް    ފުރުސތަުދވެޭނީ

 . ނަމައެވެ ނުހޮވޭ ވަޒފީާއަށް ފަރާތެއް ޝަރތުުހަމަވާ ން 4، ލެވެލް  16ސަރވިސް ރޭންކް 

 ،ކުރުމަށް ފަހު ސްކްރނީިންގެ ނަތީޖާންކުރިމަތލިާފައިވާ ހުރިހާ ފަރތާްތައް ސްކްރީޝަރޠުުން    2ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ  މަގާމަށް    މި )ނ(  

،  16ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް    ،ނަމަވެސް  ވަކިން އެނގޭނހެެން އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.  ދެ ޝަރޠުުން ކުރިމތަިލާފައި ތިބި ފަރތާްތައް

ޕަބްލިކް ވަޒީފާއަށް ހޮވުމުގެ އހެެނިހެން މަރހުަލާތައް ކުރިއަށްގނެްދނަްވާނީ    ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތްތައް  ޝަރޠުުންގެ    3ލެވެލް  

 ޝަރތުުން ވަޒީފާއށަް ހޮވޭ ފަރާތެއންެތް ނަމައެވެ. ގެ  4، ލެވެލް  16ސަރވިސް ރޭންކް 

ގެ ޝަރތުުން ޝަރޠުު  3، ލެވެލް 16ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް  ޙާލތަުގެ ތެރެއިންމި މާއްދާގެ )ށ( އަދި )ނ( ގައި ބަޔާންކުރާ  )ރ( 

ޕަބްލިކް ސަރވިސް  އެއްބަސްވުމުގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި  ވަޒީފާގެ  އެފަރާތުގެ    ،ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިންއްސާ  ވަޒފީާހަމަޖަ  ،ފުރހިަމަކޮށް

ވަޒީފާގެ އެއްބަސްވުމުގެ އެ ފަރާތުގެ    ،ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަނަދުގެ ތެރެއިން ސަނަދެއް ފުރިހަމަކށޮްފި ނަމަ  އަށް  4، ލެވެލް  16ރޭންކް  

 ގެ ރނޭްކަށް ވަޒީފާ ބަދަލުކުރވެޭނެއެވެ.  4، ލެވެލް 16ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް ކީ އޮތް މުއްދތަަށް ބާ

https://www.csc.gov.mv/download/2026/104/Local%20Council%20Secretary%20General%20Job%20Structureyfkrwjpu.41m.pdf
https://www.csc.gov.mv/download/2026/104/Local%20Council%20Secretary%20General%20Job%20Structureyfkrwjpu.41m.pdf
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 ކްރައިޓީރިއާ   ހޮވމުުގެ  މީހަކު   މަޤާމަށް   . 5
ޖެނެރަލްގެ )ހ(    މި   ބލަާނީ  ޓެސްޓުކުރުމުގައި  ބައިތައް  ހމިެނޭ  ކްރައޓިީރިއާގައި  ޕޮއިނޓްުދނިުމުގެ  ހޮވުމަށް  މީހަކު  މޤަާމަށް  ސެކްރޓެަރީ 

 . ކޮމްޕޓީެންސތީަކަށެވެ ސކެްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ގައިވާ 1ޖަދުވަލު  އޞުޫލުގެ

 . މތަިނންެވެ ގޮތުގެ  ކްރައޓިީރިއާގައިވާ ތިރީގައިވާ ދޭނީ ޕޮއިނޓްު ހޮވުމަށް މީހަކު މޤަާމަށް ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ )ށ(  

 

 

 

 

 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ށް ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

   

 އިޢުލާން ތައްޔާރުކުރުމާއި އާންމުކުރުން . 6
 ކޮމިޝނަުނންެވެ.  ސަރވިސް  ސިވިލް އިޢލުާންކުރާނީ ށްމަޤާމަ މި އުޞޫލުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ )ހ(  

( ށ)  ގެ ގައިވާ އިޢލުާނު  4އަދި    3،  2ޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  ވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޯދުމަށް ކުރާ އޢިުލނާްތައް ތައްޔާރުކޮށްފައި ހނުްނނަްވާނީ މި އު 

 ނަމޫނާއާ އެއްގތޮަށެވެ.  

( ނ)    އޢިުލާންމީގެ އިތުރުން އެ  އިޢލުާން ތައްޔާރުކޮށް ދިވެހި ސަރުކާރުގެ ގެޒެޓުގެ "ވަޒީފާގެ ފުރުޞަތު" ގެ ބައިގައި އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.   

 . ފނޮުވނަްވާނެއެވެ ކައުންސިލް އިދާރާއަށް އނާްމުކުރުމށަްޓަކައި ފނެްވަރުގައި ރަށު/އަތޮޅު/ސޓިީ

(ރ)   5ށް ކުރިމތަިލުމށަް، މަދުވެގެން ސަރުކާރު ބަންދު ނޫން  މަޤާމަޝައުގުވެރިވާ ފަރތާްތަކށަް، އެ    ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ސެކްރޓެަރީ   

 ވުރެ ކުރނުޫން މުއްދަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ.   )ފހަެއް( ދުވހަަށް

މުއދްަތު .1 ތާރީޚު    ،ގނުާނީ  މި  ހަމަވާ  މުއްދަތު  ތާރީޚާއި އިޢލުާނުގެ  އިޢލުާން ޝާއިޢުކުރާ  ގެޒެޓްގައި  ދިވެހި ސރަުކާރުގެ 

 ހިމަނައިގނެްނެވެ.  



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 7  

އިޢލުާނުގެ މުއްދތަުހަމަވުމުގެ ކުރނިް، އިޢލުާނުގެ މުއްދަތުގެ ތެރޭގައި ރަސްމީ ދުވަހެއް    ،އިޢލުާން ޝާއިޢުކުރުމަށް ފަހު .2

ވަޒީފާއަށް އެދޭ   ދުވަހެއް އިތުރުވެ  ،ކަށްބަންދު ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައި ސަރކުާރުން ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހަ

 ފޯމުތައް ބަލައިގަންނނަްވާނެއެވެ. ވާނެއެވެ. އަދި އެ މުއދްަތުގައި ހށުަހަޅާފޯމު ބަލައގިަތުމުގެ މުއދްަތު އިތުރު

   

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ދޫކުރުމާއި ބަލައިގަތުން .  7
 ވޒަީފއާަށް އެދޭ ފޯމު ދކޫުރުން   7.1 

 ގައިވާ "ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު" އެވެ.  5ޖަދުވަލު  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކުން ފުރިހަމަކުރނަްޖހެޭނީ މި އޞުޫލުގެ )ހ(  

މު "ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު" ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައޓިުން ޑައނުްލޯޑުކުރެވނެް ހުނންާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތތްަކަށް މި ފޯ )ށ(  

 ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.ކޮމިޝނަުން އަދި ކައުންސިލް އިދާރތާަކުން  ސިވިލް ސަރވިސް  ފަސހޭައިން ލިބޭނެ އނިްތިޒާމު

( ނ)  ކޮމިޝަނުން   ނުވަތަ  ކޮމިޝނަަށް  ސަރވިސް  ސިވިލް  ހށުަހަޅާނީ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ފޯމާއި  އެދި  ވަޒީފާއަށް  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ 

 ފަރތާްތަކުން   އެދޭ  ވަޒފީާއަށް  ތެރޭގައި،  މުއދްަތުގެ  ދީފައިވާ  އިޢުލާނުގައި  ހށުަހެޅުމަށް   ފޯމު  އެދޭ  ކަނޑައަޅާ އިދާރާއަކަށެވެ. މި ވަޒފީާއަށް

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން ނުވަތަ   އނިްތިޒާމު،  ބަލައގިަތުމުގެ  ލިޔެކިޔނުްތައް  ހށުަހަޅނަްޖެހޭ  އެކު  ފޯމާ  އެ  ފޯމާއި،  ހށުަހަޅާ

 .ވާނެއެވެ ކޮމިޝނަުން ކަނޑައަޅާފައިވާ އިދާރާއަކުން ހަމަޖައްސަން

ރ()  ށް،  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާުން ހށުަހަޅަނީ ރނަގަޅު ފޯމު ކަމާއި އެ ފޯމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ލިޔެކިޔނުްތައް ލިބިފައިވާކަން ކަށަވަރުކޮ 

އެ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބލަައިގަތް ތާރީޚާއި ގަޑި އަދި ބަލައިގަތް މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފުރިހަމަކޮށް ،  ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާއި

 ރަޖިސޓްްރީ ކުރނަްވާނެއެވެ.

ބ( )  އުޞޫލުގެ    މި  ހށުަހަޅާފައވިަނީ  އެދި  ނަމަ،  7.1ވަޒީފާއަށް  ނޫން  ފޯމު  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ގައި  )ހ(  ތިރީގައިވާ   ގެ  ޢަމަލުކުރާނީ 

 ގތޮުގެމަތނިްނެވެ.  

މަރުޙލަާތަކުގައި އެ ކަން ފާހަގަކޮށް ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް ލިޔުމުން އެ ކަން އނަްގައި، ރނަގަޅު    ސްކްރީނނިްގ .1

 ދނޭްވާނެއެވެ. ގަޑިއިރު  48ށް ފޯމު ހށުަހެޅުމަ

 މެއިލް މެދުވެރިކޮށެވެ. -މި ދެވޭ މުއްދަތު ސަރުކާރު ބަންދު މުއްދތަަކާ ދިމާވެއްޖެނަމަ ފޯމު ހށުަހަޅާނީ އީ .2
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ކުރިން ހށުަހަޅާފައިވާ ފޯމުގައި ހިމަނާފައިވާ މަޢލުޫމާތާ ފށުުނާރާނެހެން ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު   ،ގތޮަށް ފުރޞުަތުދޭ އިރުމި   .3

 ފުރާފައިވާކަން ކަށަވަރުކުރަނވްާނެއެވެ. 

 ކުރީގެ ފޯމު ވސެް އެޓޭޗްކުރނަްވާނެއެވެ.  ،ހަމަޖައްސާއިރު ވަޒީފާ  މެދުވެރިކޮށް ސީއެސްވިއުގަ .4

   ދީފައިވާ މުއްދަތުގައި ފޯމު ހށުަހަޅާފައނިުވނާަމަ އެ ހށުަހެޅުމެއް ބަލާނީ ޝަރުޠު ފުރހިަމަނުވާ ހުށަހެޅުމެއްގެ ގޮތުގައެވެ. .5

( ކ)  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތުން އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހށުަހަޅާފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގައި ސޮއި ނުވަތަ  

 ސޮއިކޮށް ތާރީޚު ޖެހުމަށް އެ ފަރާތށަް ފުރުޞތަުދނޭްވާނެއެވެ. ފޯމުގައި ތާރީޚު ޖހަާފައިނުވާ ނަމަ، ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފަހނުްވެސް 

( އ)  ހށުަހެޅުމާއި   ފުރިހަމަކޮށް  ލިޔުންތައް  ބުނާ  ހށުަހަޅަން  އިޢުލާނުގައި  ފުރިހަމަވތޭޯއާއި،  މޢަުލޫމތާުތައް  ފޯމުގައިވާ  އެދޭ  ،  ވަޒީފާއަށް 

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއެކު ހށުަހަޅާ ލިޔނުްތަކުގެ މޢަުލޫމތާު ފުރިހަމަކުރުމަކީ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެވެ.

ފޯމުގައިވާ ސްލިޕްކޮޅު  )ވ(   އެދޭ  ބަޔާންކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތައް އިދާރާއަށް ލިބނުުކަން ކަށަވަރުކޮށް، ވަޒީފާއަށް  ފޯމުގައި  އެދޭ   ވަޒީފާއަށް 

 ފުރިހަމަކށޮް، ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާަށް އެ ސްލިޕްކޮޅު އިދާރާއިން ދޫކުރނަްވާނެއެވެ.

( މ)  ވަޒީފާއަށް    ގުޅގިެން  އިޢލުާނާ  އެ  ފަހނުް،  ހަމަވުމުގެ  ސނުްގަޑި  ހށުަހަޅާ  އިޢލުާނުގެ  އެޕްލިކޝޭަނެއް އެދި  ފަރާތެއްގެ  އެއްވެސް 

 ބަލައިގނަެގެން ނުވާނެއެވެ. 

( ފ)    ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމާ އެކު އެއްކަރުދާސްކުރުމަށް ހށުަހެޅޭ ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން ތަޢުލީމާއި ތަޖުރިބާގެ އެއްވެސް ލިޔުމެއް ސނުްގަޑި 

ވެސް ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޢުލީމު ނުވަތަ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމަކާ ގުޅިގެން ކޮމިޝނަުން ނަމަ  ފހަުން ބަލައިގަނގެެން ނުވާނެއެވެ.ވުމުގެ  ހަމަ

 .އެކަމަކާ ގުޅޭ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅަން އނެްގދިާނެއެވެ  ،ސާފުކުރަން ބނޭުންވާ މައލުޫމާތެއްވނާަމަ އތިުރަށް

( ދ)  މެއިލް މެދުވެރިކޮށް ނުވަތަ އެހނެްވެސް ޒަރީޢާއަކުން ލިބޭ ފޯމުތަކާ މެދު ޢަމަލުކުރާނީ މި -އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން އީ 

( މާއްދާގެ  މި  އަދި  މަތނިްނެވެ.  ގޮތުގެ  އެއްގޮތްވާ  ގައި  ވމާއްދާއާ  ފަރތާަށް (  ކުރިމތަިލި  ވަޒީފާއަށް  ސްލިޕް  ބަޔާންކުރެވުނު 

 ފނޮުވނަްވާނެއެވެ. 

 

 ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރާތްތައް ސްކްރީންކުރުމާއި ސަނަދުތައް ދަރަޖަކުރުން .  8
 ވޒަީފއާަށް އެދިފއަިވާ ފަރާތްތައް ސކްްރީންކުރުން   8.1 

ގވަާއިދު   )ހ(   ގެ   78ގެ    2014ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ  މާއްދާގެ )ހ(  ވަނަ ނަންބަރުގައި   11އަދި    9،  6،  3  ،2،  1ވަނަ 

އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުތުަކާއި،  ،  ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޖެނެރަލްގެވަޒީފާއަށް  ފުރހިަމަވޭތޯ   ސކެްރޓެަރީ  އސަާސީ ޝަރޠުުތައް  މަޤާމުގެ 
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އެ ޝަރޠުތުަކަށް ނފުެތޭ ހށުަހެޅނުްތައް ސްކްރނީްކޮށް ވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ގތޮަށް ވަކިކުރެވޭ ހށުަހެޅނުްތައް ބލަާނީ ،  ބަލައި

 ޝަރުޠު ފުރހިަމަނުވާ ހށުަހެޅުންތަކެއް ކަމުގައެވެ. 

( ށ)  ނދަުތަކުގެ އެ ސަގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން    8.3  މި އޞުޫލުގެ  އް ބަލައި،ދނަުތަވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތތްަކުން ހުށަހަޅާފައިވާ ލޯކަލް ސަ 

 ލެވެލް ކަށަވަރުކޮށް ތައގްަނޑު ޖަހނަްވާނެއެވެ.  

( ނ)    ވނާީ ތިރީގައިވާ ކނަްކަމަށެވެ.ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާްތައް ސްކްރީންކުރުމުގައި ބލަަން 

 ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހަމައަށް ހުށަހަޅާފައިވާކަން ކަށަވަރުކުރުން.   "ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް"އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކުރާ   .1

ނުވނާަމަ، އެ ލިޔުމަކީ  ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ހަމައަށް ހށުަހަޅާފއަި  "ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔނުްތައް"އޢިުލާނުގައި ބަޔާންކުރާ   .2

މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ހށުަހެޅުމުގެ ފުރޞުަތުދެވޭ ލިޔުމެއް ނަމަ، އެ 

 ލިޔުމެއް ހޯދުން. 

)ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ   ތޯ ބލެުން. ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރުމުގެ ޝަރޠުުތައް ފުރިހަމަވޭ .3

 ނަންބަރުގައި ވާ ޝަރޠުުތައް(.ވަނަ  11އަދި  9، 6، 3، 2 ،1 ވަނަ މާއްދާގެ )ހ( ގެ 78ގަވާއިދުގެ 

 )ތޢަުލީމީ ފެންވަރު އަދި މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ(.  ވޭތޯ ބލެުން.މަޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރޠުު ފުރިހަމަ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ .4

 އިޤުރާރުގައި ސޮއިކށޮް ހށުަހަޅާފައިވޭތޯ ބެލުން.  ގައި ހިމނަާފައިވާ 6މި އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު  .5

ޝަރުތުގައި  )ރ(  އތޮުމަށް  ސަނަދެއް  ރޮނގެއްގެ  ތަޢުލީމީ  ވަކި  ތެރެއިން  ޝަރތުުތަކުގެ  އަސާސީ  މަޤާމުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ 

ތަޢުލީމީ   ހމިެނޭ  އެ ޝަރުތުގައިޤަބޫލުކުރެވޭނީ    ސނަަދުބަޔނާްކޮށްފައިވާ ނަމަ އެ ޝަރުތެއް ފުރހިަމަވޭތޯ ބެލުމުގައި ހުށަހަޅާފައިވާ  

 ރނޮގުތަކުގެ ތެރެއިން ރޮނގަކާ އެ ސނަަދު ގުޅޭނަމައެވެ.

"ސިވިލް ސަރވިސްގެ   ހށުަހަޅާފައިވާ މަތީ ތަޢުލީމުގެ ސަނަދު މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކާ ގުޅޭކަން ދެނގެަނންާނީ )ބ(  

 މތަިނންެވެ. ގައިވާގޮތުގެ މަޤާމތުަކުގެ ތޢަުލީމީ ރޮނގު އަދި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ކަނޑައަޅނާެ ގޮތުގެ އޞުޫލު" 

ޝަރުތުގައި  )ޅ(  އތޮުމަށް  ސަނަދެއް  ރޮނގެއްގެ  ތަޢުލީމީ  ވަކި  ތެރެއިން  ޝަރތުުތަކުގެ  އަސާސީ  މަޤާމުގެ  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ 

ކނޮްމެ ހށުަހަޅާފައިވާ  ބެލުމުގައި  ފުރހިަމަވޭތޯ  ޝަރުތެއް  އެ  ރޮނ  ބަޔާންކށޮްފައނިުވާނަމަ  ސަނަދެއްވެސް  ތޢަުލީމީ  ގެއްގެ 

 ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ. 
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( ކ)  ނަމަށް ބަލައި ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ   ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައިވާ ތަޢުލީމީ ސނަަދުގެ 

 މަށްއެ ސަނަދު ޝަރޠުުހަމަކުރު  ހށުަހަޅާފައިނުވި ނަމަވެސް،  ޓުޓްރާންސްކްރޕިް  ޝަރތުުތަކުގައި ހިމެނޭ ތަޢުލީމީ ރނޮގަކާ ގުޅނޭަމަ

 ބަލައިގނަްނަންވާނެއެވެ. 

އ( )  ތައުލީމީ ރޮނގާ ގުޅޭތޯ  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ    ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތުން ހށުަހަޅާފައިވާ ސނަަދު  

ކަން އނަްގާ ވަގުތުން   އެ  ،ޓްރާންސްކްރިޕްޓް ގނެައުމަށް އަންގައި  ކަށްއެ ފަރާތަ ބޭނނުްވާނަމަ،  ޓްރާންސްކްރިޕޓްްބެލުމުގައި ސަނަދުގެ  

ހށުަހެޅުމަށް   ޓްރާންސްކްރިޕްޓް  ސަނަދުގެ  އެ  އެ    72ފށެިގެން  އަދި  ދނޭްވާނެއެވެ.  މުއްދަތެއް  ތެރޭގައި ގޑަިއިރުގެ  މުއްދަތުގެ 

 ގނަެގެން ނުވާނެއެވެ. ޝަރޠުުހަމަކުރުމާއި ޕޮއނިޓްުދނިުމުގައި އެ ސަނަދު ބަލައި  ،ޓްރާންސްކްރިޕްޓް ގެނެސްފައިނުވާ ނަމަ

( ވ)  ބެލުމުގައި  ޝރަޠުހުަމަވޭތޯ  އަސާސީ  މަޤާމުގެ  ފަރތާްތައް  ކުރިމތަިލާފައިވާ  ލިޔނުްތައް   ،ވަޒީފާއަށް  ތަޖުރިބާގެ  ހށުަހަޅާފައިވާ 

 ވަނަ މާއްދާގައިވާ މނިްގަނޑުތަކށަް ފތެޭ ނަމައެވެ.  9 މި އޞުޫލުގެއެ ލިޔނުްތައް ބަލައިގނަްނަންވާނީ 

( މ)    ޕޮއިންޓުދެވޭ ލިޔނުްތައް )ޕޮއނިްޓުދެވޭ ތަޢުލީމީ ސަނަދުތަކާއި، ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތައް( ފިޔަވައި، ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތަކުގެ ތެރެއިން   

އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙލަާތަކުގެ ތެރޭގައި އެ ލިޔުމެއް ހށުަހެޅުމުގެ   ،ލިޔުމެއް ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރތާުން ހށުަހަޅާފައިނުވާ ނަމަ 

 ފުރޞުަތު ދނޭްވާނެއެވެ.  

ލައިސަންސް/ރަޖިސޓްްރޭޝނަާއި، ލީވިންގ ،  ސީ.ވީ.އއާި، ޓްރާންސްކްރިޕްޓާއި  ،މިސާލު: ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީއާއި

އިޢލުާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ފހަުން ވެސް، އެ ލިޔނުްތައް ހށުަހެޅުމަށް ވަޒފީާއަށް ،  ސޓެުފިކެޓު ފަދަ ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅާފައިނުވާ ނަމަ

 ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތށަް ފުރުޞަތު ދނޭްވާނެއެވެ.  

  

 ނަތީޖާ ޝީޓު ޢާންމކުުރުން   ،ސކްްރީނިންގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާ އެންގުމއާި  8.2 

( ހ)  އނިްޓަވިއު މަރުޙަލާ ފެށުމުގެ ކުރިން ލިޔމުުން ،  މޤަާމުގެ ޝަރުޠު ހަމަނުވާކަމަށް ކަނޑައަޅާ ފަރާތތްަކަށްސްކްރީންކުރުމުގެ މަރުޙަލާގައި   

އެ ފަރާތުގެ ހށުަހެޅުން   ،އެ ކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ. މި ގތޮުން އެ ފަރާތތްަކަށް އެންގުމުގައި ސްކްރީންކުރުމުގެ ހަމތަަކަށް ރޢިާޔތަްކޮށް

 ބަޔާންކުރނަް ވާނެއެވެ. ތަފްޞލީުކޮށް ސަބަބު ހޮވިފައނިުވާ

ގޮތުގެ   ތިރީގައިވާޖހެިގެން އޮތް މަރުހަލާ ފެށުމުގެ ކުރިން   މަޢލުޫމާތު  ސްކްރނީިންގ މަރުޙަލާ ނިމުމުން ސްކްރީންކުރެވުނު ގޮތުގެ )ށ(  

 މތަިން އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙަލތާައް ނިމުމާހަމައށަް ޢނާްމުކުރަންވާނެއެވެ. 

 މަޤާމުގެ ޝަރުޠު ހަމަވާ ފަރތާްތަކަކާއި އަދި ޝަރުޠު ހަމަނުވާ ފަރތާްތަކަކީ ކޮބައިކަން އނާްމުކުރަންވާނެއެވެ.  .1
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-ޢާންމުކުރެވޭ މަޢލުޫމާތާ ގުޅިގެން ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ ޝަކުވާ ހށުަހަޅާނެ ގތޮްތައް )އިދާރާގެ ފޯނު ނަންބަރު އަދި އީ .2

 އިލް ހިމނެޭގޮތށަް( ބަޔާންކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މެ

 މޫނާއާ އެއްގތޮަށެވެ. ގައި ވާ ނަ 7 އޞުޫލުގެ ޖަދުވަލު މޢަުލޫމާތު އނާްމުކުރނަްވާނީ މި .3

 އަށް އެޓޭޗްކުރނަްވނާެއެވެ.ސީއެސްވިއުގަވަޒީފާއަށް ހަމަޖައްސާއިރު މި މޢަުލޫމތާު ޢނާްމުކުރވެުނު ލިޔުން   .4

އެއް މި މާއްދާގެ )ށ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މަޢލުޫމާތު އާންމުކުރުމާ ގުޅިގެން ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާަކުން އެއްވެސް ޝަކުވާ )ނ(  

 ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، އެ ޝަކުވާއެއް ބެލުމށަްފަހު އެ ފަރތާަކަށް ޖަވާބުދނޭްވާނެއެވެ.  

"ވަޒފީާއަށް ހށުަހަޅާ ޝަކުވާއަކާ ގުޅިގެން ކުރިން ޝަރޠުހުަމަނުވާކަމަށް ނނިްމާފައިވާ ފަރާތެއް ޝަރޠުުހަމަވާކަމަށް ކަނޑައަޅައިފނިަމަ،   )ރ( 

އައްޔަންކުރުމުގެ މަރުޙލަާތަކުގައި އެ ފަރތާަށް   ޝީޓު( ފައނިަލްކުރާނީ  A2)  ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓު"

 ބައިވެރިވުމުގެ ފުރޞުަތު ދނިުމަށްފަހު އެ ފަރާތށަް ލިބުނު ޕޮއިނޓްު ހިމަނައގިެނންެވެ.   

 މަގާމަށް ކުރިމތަިލީ ފަރތާްތަކުގެ ސްކްރީންކުރުމުގެ މަރުޙަލާ ނިމުމުން އެ ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތްތަކުގެ   ޖެނެރަލްގެސެކްރެޓަރީ )ބ(  

ތަރުތީބުކޮށް، ކެންޑިޑޓޭުންގެ ވަނަވަރުގެ  ވަކިން ލިސްޓު  ދެ ރޭންކުގެ، ތެރެއިން ޝަރޠުުހަމަވާ ފަރާތްތަކށަް ލިބުނު ޕޮއިނޓްަށް ބަލައި

( ސަނަދުތަކުގެ ތަފޞްީލު، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތާއި އޭގެ ތެރެއިން ހިންގުމުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތު  ތަޢުލީމީނަމާއި،  )ޚުލާޞާ  

   ންވާނެއެވެ.ފނޮުވަ އެ ކައުންސިލްގެ މައުލޫމތާަށް ޓަކައި

   

 ވެލިޑޭޓކްޮށް ދަރަޖކަުރުން ލކޯަލް ޕްރޮގްރާމުތައް ފުރިހަމކަުރުމުން ދޭ ލކޯަލް ސަނަދުތައް    8.3  

ފުރިހަމަކުރުމނުްދޭ  )ހ(   ޕްރޮގްރާމުތައް  ކުރިއށަްގެންދާ  މަރުކަޒތުަކުން  ދޭ  ތޢަުލީމު  މަތީ  ހިންގާ  ރަޖިސޓްްރީކށޮްގެން  ދިވެހިރާއްޖޭގައި 

ޖަހާފައިނުވާ ސނަަދުތައް ނުވަތަ ކޯސް   ސަނދަުތަކުގެ ތެރެއިން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީގެ ރިކގޮްނޝިަން ތައގްަނޑު

 ނިންމިކަމުގެ ލިޔުން އިދާރާއިން ބަލައިގނަްނަންވާނެއެވެ. 

މަރުކަޒތުަކުން ކުރިއށަްގެންދާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުތައް ފުރިހަމަކުރުމުން ދޭ ލޯކަލް ސނަަދުތަކުގެ   ތަޢލުީމުދޭ  ރާއްޖޭގެ މަތީ )ށ(  

ޖހަާފައިނުވާ ސަނަދުތައް ނުވަތަ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ  ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީގެ "ރިކގޮްނޝިަން" ތައގްަނޑުތެރެއިން މޯލްޑިވްސް  

އިދާރާއިން  ކނަްތައްތައް  ތިރީގައިވާ  ގތޮުން  ކަނޑައެޅުމުގެ  ދަރަޖަ  ލިޔުމުގެ  ނުވަތަ  ސަނަދު  އެ  ފަހު،  ބަލައިގތަުމަށް  ލިޔުން 

 ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ. 
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ދިވެހިރާއްޖޭގައި ރަޖިސޓްްރީކށޮްގެން ހިންގާ މަތީ ތަޢުލީމުދޭ ،  ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަކީ .1

މަރުކަޒަކުން ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ޕރްޮގްރާމެއްކަން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީގެ ވެބްސައޓިުން ބަލައި ޔޤަީންކުރަން 

ލިންކް:   )ވެބްސައިޓްގެ  education-status/higher-audit-https://mqa.gov.mv/en/batch-ވާނެއެވެ. 

institutes 

ޕްރޮގްރާމަކީ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ހުއދްަދީފައިވާ   .2 ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ތަމްރީނު  ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔުމުގައި 

ލޯކަލް ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ ތެރޭގައި ހިމެނިފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމެއްކަން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރިޓީގެ ވެބްސައޓިުން  

 ން ވާނެއެވެ. ބަލައި ޔޤަީންކުރަ

ލިޔުމުގައި   .3 ޕްރޮގްރާމުހށުަހަޅާފައިވާ  ތަމްރީނު  އާންމުކށޮްފައިވާ  ،  ބަޔާންކޮށްފައިވާ  އޮތޯރޓިީން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  މޯލްޑިވްސް 

 "ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަނޑުން" ދަރަޖަ ކުރެވޭ ލެވެލްއަކީ ކބޮައިކަން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. 

( ނ)  ފުރިހަމަކުރާ    އިންސޓްިޓިއޓުތްަކުން  ބޭރުގެ  ކޮލިފިކޝޭަންސް ރާއްޖެއިން  މޯލްޑިވްސް  ހށުަހަޅނަްވާނީ  ސޓެްފިކޓެްތައް  ކޯސްތަކުގެ 

 އޮތޯރޓިނީް ވެލިޑޓޭްކޮށް ތައގްަނޑު ޖހެުމަށފްަހުގައެވެ. 

(ރ)  ރާއްޖޭގެ އިންސޓްިޓިއޓުަކުން )ކޮލެޖް/ޔުނިވަރސިޓީއަކނުް( ކޯސްފުރިހަމަކޮށް ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ސޓެްފިކެޓް އެވަރޑިންގ ބޮޑީއަކުން  

 އާ އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރނަްވނާެވެ.  (ii)ނުވަތަ  (i)ސޓެްފިކެޓް ދޫކުރާ ޙލާަތުގައި މި މާއްދާގެ 

(i) ިުހަމަކޮށް ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ސޓެްފިކެޓް އެވަރޑިން ރާއްޖޭގެ އިންސޓްިޓިއޓުަކުން )ކޮލެޖް/ޔުނިވަރސިޓީއަކނުް( ކޯސްފރ

ދޫކުރާ ކޯސްތަކުގެ ކޯސް ނިންމިކަމުގެ ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ ޙާލތަުގައި، އެ ލިޔުމުގައި މޯލްޑިވްސް    ޓްބޮޑީއަކުން ސޓެްފިކެ

އޮތޯރިޓީގެ   ޖހަާފައިވާ ސުޕަވޝިަން  ކޮލިފިކޝޭަންސް  ނަންބަރު  އެލިޔުން    ނަންބަރު/ބެޗްވެލިޑޝޭަން  ނަމަ، 

 ބަލައިގނަްނަންވނާެވެ. 

(ii) ިުހަމަކޮށް ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ސޓެްފިކެޓް އެވަރޑިން ރާއްޖޭގެ އިންސޓްިޓިއޓުަކުން )ކޮލެޖް/ޔުނިވަރސިޓީއަކނުް( ކޯސްފރ

މޯލްޑިވްސް  ހށުަހަޅަންވާނީ  އެ ސޓެްފިކެޓް  ޙާލަތުގައި  ހށުަހަޅާ  ކޯހެއްގެ ސޓެްފިކެޓް  ދޫކުރާ  ބޮޑީއަކުން ސޓެްފިކެޓް 

 ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިނީް ވެލިޑޓޭްކޮށް ތައގްަނޑު ޖހެުމަށފްަހުގައެވެ.

( ބ )   ( މާއްދާގެ  އެރމި  ގައި  އިންސޓްި  (  ރާއްޖޭގެ  ނަމަވެސް  ބަޔނާްކޮށްފައިވީ  ކޯސް އޓުަކުން  ޓިގތޮަށް    )ކޮލެޖް/ޔުނިވަރސިޓީއަކނުް( 

 ތައގްަނޑު ޖހަާފައނިުވި   ވެލިޑޓޭްކޮށްފުރިހަމަކޮށް ރާއްޖެއިން ބޭރުގެ ސޓެްފިކެޓް އެވާރޑިން ބޮޑީއަކުން ދޫކޮށްފައި ހނުްނަ ސޓެްފިކޓެްތައް  

https://mqa.gov.mv/en/batch-audit-status/higher-education-institutes
https://mqa.gov.mv/en/batch-audit-status/higher-education-institutes
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އެ ސނަަދތުަކަށް ބަލައި ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލުފަރާތް ދނެެގަތުމުގެ ޕްރޮސެސް ކުރިއަށްގނެްދނަްވާނެއެވެ. ނަމަވެސް،   ،ނަމަވެސް

ރޓިީން ތޯމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮ  ވެލިޑޓޭްކޮށް( ގައި ބަޔާންކުރާގތޮަށް  ރވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހށުަހަޅނަްވާނީ މި މާއްދާގެ )

 ތައގްަނޑު ޖެހުމށަްފަހުގައެވެ.  

(ޅ)  ވަޒީފތާަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުން ހށުަހަޅާ "ރިކގޮްނޝިަން" ތައގްަނޑު ޖހަާފައިނުވާ ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ތެރެއިން މުދައްރިސުންގެ  

 ތަޢުލީމީ މަރުކަޒާއި، ސެނޓްަރ ފރޮ ކޮނޓްިނިއުއިންގ އެޑިއުކޝޭަން އަދި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ތަޢުލީމު ކުރިއަރުވާ މަރުކަޒުން ދޫކށޮްފައިވާ

  ކޓެުތަކުގެ ދަރަޖަ ކަނޑައަޅނާީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިނީް މަޢލުޫމާތު ސފާުކޮށްގނެްނެވެ. ސޓެުފި

 ކުށުގެ ރެކޯޑު ސާފކުުރުން   8.4    

ޝޯޓްލިސްޓްވި ހުރިހާ ފަރތާްތަކެއްގެ ޝީޓު އާންމުކުރުމަށް ފަހު    ނަތީޖާ  މަރުޙަލާގެ  ސްކްރީނނިްގ  ފަރތާްތަކުގެ   ކުރިމތަިލި  ވަޒފީާއަށް )ހ(  

 ކުށުގެ ރެކޯޑް ސާފުކުރނަްވާނެއެވެ. 

( ށ)  އެ ފޯމު ހުށަހެޅުމަށް    ކޮމޝިަނުންކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމު ދޫކޮށްށް  ހޮވޭ ފަރާތަ  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް   އނަްގާ ދުވަހަކަށް 

 ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ކުށުގެ ރެކޯޑު ފޯމާއެކީއެވެ.ވަޒީފާ ހަމަޖައސްަން ހށުަހަޅނަްވާނީ  މެދުވެރިކޮށް    ސީއެސްވއިުގައނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި  

( ނ)  މަރހުަލާއެއްގައި ވަޒީފާއަށް އައްޔަންކުރުމަށް ހުރަސްއެޅޭ ފަދަ ކުށުގެ ރެކޯޑެއް ވަޒީފާއަށް ހޮވުމުގެ މަރުހަލާ ތަކުގެ ތެރެއިން އެއްވެސް   

 އެ ކުށުގެ ބާވތަަށް ރިޢާޔތަްކޮށް އެ ފަރާތް ޑިސްކޮލިފައިކުރުމުގެ އިޚްތޔިާރު ކޮމޝިަނށަް ލިބިގެންވެއެވެ.  ،އޮތްކަން ހާމަވެއްޖެ ނަމަ

   

 

 

 ޕޮއިންޓުދިނުން ކަށް  ހުށަހަޅާފައިވާ ސެޓުފިކެޓުތަ ވަޒފީާއަށް އެދި  .  9
ނަމަ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ ޝަރތުުހަމަކުރުމަށް ބނޭުންކުރާ ސަނަދު ފިޔަވައި އެއަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްގެ ސަނަދެއް ހށުަހަޅާފައިވާ )ހ(  

ގޮތުގެމތަިން   ދނޭްވާނެއެވެ.  5އިތުރު  ކްރައިޓީރިއާގައިވާ  ރޮނގެއްގެ   ޕޮއނިްޓު  ތަޢުލީމީ  ވަކި  ސނަަދަކީ  ޕޮއނިްޓުދެވޭ  ގތޮުން  މި 

   ސނަަދަކަށް ވާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ.

 ތަޢުލީމީ ސނަަދތުަކަށް ޕޮއނިްޓު ދނޭީ ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. )ށ(  

ގެ ސަނަދެއް   10ނުވަތަ    9،  8،  7ގެ ސަނަދަކނުްނަމަ ޕޮއިންޓު ދޭނީ ލެވެލް    6ނުވަތަ    5ޝަރުތު ހަމަކުރަނީ ލެވެލް   .1

 ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ. 

ހަމަކުރަނީ   .2 ލެވެލް    8ނުވަތަ    7ލެވެލް  ޝަރުތު  ދޭނީ  ޕޮއނިްޓު  ސަނަދަކުންނަމަ  ސނަަދެއް    10ނުވަތަ    9ގެ  ގެ 

 ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ. 
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 ގެ ސނަަދެއް ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ. 10ގެ ސަނަދަކނުްނަމަ ޕޮއނިްޓު ދނޭީ ލެވެލް  9ޝަރުތު ހަމަކުރނަީ ލެވެލް  .3

   

 ޕޮއިންޓުދިނުން އަށް  ތަޖުރިބާލިބިފައިވާ މަސައްކަތުގެ  .  10
 ތަޖުރިބާގެ ލިޔުންތކަަށް ޕޮއިންޓު ދިނުމުގެ މނިްގަނޑު  10.1 

ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ގުޅޭ ތަޖުރިބާކަމުގައި ބލަާނީ  ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދޭނީ ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާއަކީ ގުޅޭ ތަޖުރިބާއަކށަްވާނަމައެވެ.   )ހ(  

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާތަކުގެ   ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ  އަދާކޮށްފައިވާ މޤަާމުތަކުގައި ކޮށްފައިވާ މަސައްކތަްތަކާއި މަސްއޫލިއްޔތަުތައްން  ފަރާތު

ސެކްރެޓަރީ   އިންމަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ ތެރެއަދާކޮށްފައިވާ  މި ގތޮުން  ނަމައެވެ.  )ކެރިއަރ ފީލްޑްސް( ތެރެއިން ދާއިރާއަކާ ގުޅޭ ކަމުގައިވާ

ކަމުގައިވީ ނަމަވެސް  ދާއިރާއަކާ  ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ގުޅޭކަމުގައި   ގުޅެނީ އެންމެ މަސްއޫލިއްޔަތެއް  އެ ތަޖުރިބާއެއް 

 ބަލނަްވާނެއެވެ. 

 ބނޭުންވާ ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަު އުނިކުރުމަށފްަހުއެވެ.  ޤާމުގެ އަސާސީ ޝަރުޠު ހަމަކުރުމަށްމަ ޕޮއިނޓްދުޭނީ ތަޖުރިބާއަށް ( ށ) 

މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މނިްގަނޑަށް ފެތޭ ޕޮއނިްޓުގެ މަގުން    1ޕޮއިނޓްަށްވުރެ އިތުރނުުވނާެގތޮަށް އަހަރަކަށް    5  ޖުމުލަ ( ނ) 

 ޕޮއިނޓްު ދނޭްވާނެއެވެ.ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތތުަކަށް 

 މެއް ބަލައިގނަެވޭނީ އެ ލިޔުމަކީ މި އުޞލޫުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މިނގްަނޑުތަކަށް ފެތޭ ލިޔުމަކށަްވާނަމައެވެ.  އަންގައިދޭ ލިޔުތަޖުރިބާ   (ރ) 

ތައްޔާރުކުރެވިދާނެ ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދނިުމަށް މި އުޞޫލު ލާޒިމުކުރާ މޢަުލޫމތާުތައް ހިމނަައިގެން ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔނުްތައް   ( ބ ) 

 ގައި ހމިަނފާައިވާނެއެވެ. 8ލުގެ ޖަދުވަލު ގޮތުގެ ނަމޫނާއެއް މި އުޞޫ

   

 ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާ   10.2 

 ، ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ މެއްލިޔު އނަްގައިދޭ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާ ށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާަކުންސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަ )ހ(  

މަސްއޫލިއްޔަތު   އަދާކށޮްފައިވާ  ވަޒީފާގައި  މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ސެކރްޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ  ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ހިސާބުކުރުމުގައްޔާއި 

 އިގެ ރެކޯޑުތަކާ އެކު އެ ލިޔުމަށް ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.ސީއސެްވިއުގަދާއިރާއާ ގުޅޭތޯ ބެލުމުގައި 

އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާގެ ލިޔުން ހށުަހަޅާފައިނުވާ ނަމަ، ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތަކީ ސިވިލް  ( ށ) 

 އިގެ ރެކޯޑުތައް ބަލނަްވާނެއެވެ.ސީއެސްވިއުގަސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއް އަދާކށޮްފައިވާ ފަރތާެއްތޯ ބލެުމަށް 

 އިގައި ހިމެނޭ ރެކޯޑުތައް ކޮންމެ މުވައްޒަފެއގްެ ސީއެސްވިއުގަސިވިލް ސަރވިސްގައި އަދާކޮށްފައިވާ ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަުތަކުގެ ތެރެއިން   )ނ(  

 ން ފެނންަން ހުންނާނެއެވެ. ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާއިރު(  /https://myaccount.csc.gov.mvވިއުގަ އނޮްލައިން ޕޓޯަލް އިން )

https://myaccount.csc.gov.mv/
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ން ފެންނަން ވިއުގަ އނޮްލައިން ޕޓޯަލްއި   ގެ ރެކޯޑު ހށުަހަޅާފައިވާނަމަ އެ ލިޔުން ބަލައިގނަްނނަްވާނެއެވެ. އަދިވިއުގަ އނޮްލައިން ޕޓޯަލް

 ނެތް ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރބިތާަކަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ އެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުން އެ ލިޔުމަށް ބަލައިގނެްނެވެ.  

އަދާކޮށްފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތު އެނގެން މުވައްޒަފު ވަޒީފާގައި    ން ނުވަތަ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމަކުންއިގެ ރެކޯޑުތަކުސީއެސްވިއުގަ )ރ( 

 މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭނަމައެވެ.   ގެމަޤާމު ޖެނެރަލްގެ ސެކްރޓެަރީގުޅޭ ތަޖުރިބާ ބލަާނީ އެއިން މަސްއޫލިއްޔަތެއް  ،ނަމަ އޮތް

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއާ ސީދާ   ޖެނެރަލްގެ މަޤމާުގެސެކްރޓެަރީ    ،މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ  އިގެ ރެކޑޯތުަކުން ފނެްނަ މަޤާމުގެސީއެސްވިއުގަ )ބ(  

 އެއީ ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ކމަުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ.   ،ގުޅޭ ނަމަ

ނަމަ، އެ މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ   ސީއެސްވިއުގައިގެ ރެކޯޑުތަކުން އދަާކޮށްފައިވާ މަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާ ފެނންަން ނެތް )ޅ( 

 ލިސޓްު"   ހމިެނޭ  ދާއިރާ   މސަައްކަތުގެ  ތަކުގެމަޤާމު  ކުރީގެ   "ވއިުގައިގެދެނގެަނންާނީ ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި ޢނާްމުކޮށްފައިވާ  

 މި ލިސްޓުގެ ވެބްސައޓިު ލނިްކު ތިރީގައި އެވަނީއެވެ. ގައިވާ ގތޮުގެމަތނިްނެވެ. 

https://www.csc.gov.mv/download/2022/51/Careerfield%20list_15032022_FINALm2eaxwm5.lmj

.pdf 

   

 ވާ ކުންފުނިތކަުގެ ތަޖުރިބާ  ހިއްސާ ދއަުލަތުގެ އިދާރާތަކާއި ސަރުކާރު    10.3 

ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދވެޭނީ   ،އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއްގައި ވަޒީފާ   )ހ(  

 ތަޖުރިބާ ބަޔނާްކޮށްދޭ ލިޔުން ހުށަހެޅމުުނންެވެ. 

ތަޖުރިބާ ހާމަކށޮްދިނުމުގެ ގޮތުން    ،މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ  ގައި ނުވަތަ ސަރުކާރު ހިއްސާވާ ކުނފްުންޏެއގްައިއިދާރާއެއް  ދައލުަތުގެ )ށ(  

 ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މަސއްޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖިބުތައް އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

   

 އަމިއްލަ ކުންފުނިތަކާއި އަމއިްލަ އިދާރާތކަުގެ ތަޖުރިބާ   10.4 

ކުނފްުންޏެއް )ހ(   އިދާރާނުވަތަ    އަމިއްލަ  ކނަްކަން  އަމިއްލަ  ތިރީގައިވާ  ލިޔުމުގައި  އެ  ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ  ލިޔުމަށް  ތަޖުރިބާގެ  އެއްގެ 

 ފުރިހަމަވާނަމައެވެ. 

 . ހށުަހެޅމުުނންެވެ  ލިޔުން ބަޔާންކށޮްދޭ ތަޖުރިބާ ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ މުއްދތަަށް ތަޖުރިބާގެ .1
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މަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަތަ ވާޖިބުތައް އަދި ވަޒީފާގެ މުއދްަތު  ތަޖުރިބާ ހާމަކށޮްދިނުމުގެ ގތޮުން ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގައި   .2

 އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  އަދި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު 

ހުށަހަޅާ   .3 ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ  އަދަދު    ލިޔުމުގައި  ތަޖުރިބާގެތަޖުރިބާއަށް  މުވައްޒފަުންގެ  އަށްވުރެ    30ބަޔނާްކޮށްފައިވާ 

  މަދނުުވާނަމައެވެ. 

ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމުގައި މުވައްޒަފނުްގެ    އި އެ ރިޒޓޯުތަކުގެ މައި އޮފހީުން ދޫކޮށްފައި ހނުްނަހިރާއްޖޭގައި ހިންގާ ރިޒޓޯުތަކާދިވެ )ށ(  

  ކަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިނޓްުދެވޭނެއެވެ. އެ ލިޔނުްތަ ،އަދަދު ބަޔާންކށޮްފައިނުވި ނަމަވެސް

 އަދަދު   މުވައްޒަފނުްގެ  ލިޔުމުގައި  ތަޖުރިބާގެ  ކުނފްުންޏެއްގެ  އަމިއލްަ  ލިސްޓުކށޮްފައިވާ  އެކްސޗްޭންޖްގައި  ސްޓޮކް   މޯލްޑިވްސް )ނ(  

 ކަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެމތަިން ޕޮއިންޓދުެވޭނެއެވެ. އެ ލިޔނުްތަ ،ނަމަވެސް ބަޔާންކށޮްފައނިުވި

"ތަޖުރިބާ ބަލައގިަންނަ އަމިއްލަ ކުނފްުނި އަދި އަމިއްލަ އިދާރާތަކުގެ އަދި ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓުގައި އނާްމުކޮށްފައިވާ    ސީއެސްވިއުގަ )ރ( 

ބަޔާންކށޮްފައނިުވި   ލިސްޓު" ގައި ހިމެނޭ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އިދާރާއެއްގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމުގައި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު 

ޕޮއިނޓްުދެވޭނެއެވެ.އެ    ،ނަމަވެސް ގޮތުގެމތަިން  ބަޔނާްކޮށްފައިވާ  ލިންކު   ތަޖުރިބާއަކަށް މި އުޞޫލުގައި  މި ލިސްޓުގެ ވެބްސައިޓު 

އެވަނީއެވެ.   ab06-4cc5-cbf0-https://www.csc.gov.mv/download/2021/51/6a48025c-  ތިރީގައި 

1a695e170441.xlsx 

   

 ބއަިނަލްއަޤްވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ ނުވަތަ ޖަމޢާަތްތކަުގެ ތަޖުރިބާ ޤއަުމީ އަދި   10.5 

ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތެއްގެ )ހ(   ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ކނަްކަން ޤައުމީ  ތިރީގައިވާ  ލިޔުމުގައި  އެ  ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ  ލިޔުމަށް  ތަޖުރިބާގެ   

 ފުރިހަމަވާނަމައެވެ. 

 ޕޮއިނޓްުދެވޭނީ ތަޖުރިބާ ބަޔާންކށޮްދޭ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުނންެވެ. ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަަށް  .1

ލިޔުމުގައި މަޤާމުގެ މސަްއޫލިއްޔތަު ނުވަތަ ވާޖިބުތައް އަދި ވަޒީފާގެ މުއްދަތު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ. އަދި ތަޖުރިބާގެ  .2

ލިޔުމެއްގައި  ލިޔުމުގައި އހެެން  ހށުަހަޅާ  ލިޔުމާއެކު  އެ  ނޫންކަން    ނުވަތަ  ނުވަތަ  މަޤާމެއކްަން  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ  އެ 

 ބަޔާންކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

އްޔާ/ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކަތކްޮށްފައިވާ ތަޖުރިބާއަށް ޕޮއިނޓްުދެވނޭީ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާއަކީ  ޖަމުޢި  ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ )ށ(  

 މުސާރަދެވޭ ވަޒީފާއަކަށްވާ ނަމައެވެ. 
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ދަޢލުަތުގެ އު   ޤާނނޫަކުން  ވަކި  ބލަާނީ  ކަމުގއަި   ޖަމޢާަތެއް/ޖަމުޢިއްޔާ  ބައިނލަްއަޤުވާމީ  ނުވަތަ  ޤައުމީ )ނ(   ނުވަތަ  ފައްދާފައިވާ 

ބޭރުގައި   ރާއްޖެއިން  ނުވަތަ  ހިންގޭ  ފނެްވަރުގައި  ޤައުމީ  ވެފައި  ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމާޢތަަކަށް  ރަޖިސޓްަރީކށޮްފައިވާ  މުއައްސަސާއެއްގައި 

 ދިވެހިރާއްޖެ ތަމްސީލުކުރާ ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމޢާަތަކަށްވާ ނަމައެވެ. 

އް އަދާކށޮްފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ ބައނިަލްއަޤުވާމީ ޖަމުޢިއްޔާ/ޖަމާޢަތެއްގެ ބޯޑު ނުވަތަ ހިންގާ ކޮމިޓީގެ މެމްބަރުކަމާއި، ވލޮަނޓްަރީ މޤަާމުތަ )ރ( 

 ޕޮއިނޓްު ނދުެވޭނެއެވެ.   މުއްދތަަށް

   

 އެހެނިހެން ތަޖުރިބާ   10.6 

ފުރިހަމަކޮށްފައި ހނުްނަ އނިްޓަރންޝިޕް އނިްޓަރންޝިޕް ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ ތެރެއިން ކިޔެވުމުގެ މަރުޙަލާގައި ނުވަތަ ކޯހުގެ ބނޭުމަށް   )ހ(  

ނަމަވެސް އހެެން  ނުބެލެވޭނެއެވެ.  ގޮތުގައި  ތަޖުރިބާގެ  މަސައްކަތުގެ  ބނޭުމަށް ،  މުއްދތަު،  ކޯހުގެ  ނުވަތަ  މަރޙުަލާގައި  ކިޔެވުމުގެ 

މި   މުއދްަތށަް،  ޕްރޮގްރާމުތަކުގެ  އނިްޓަރންޝިޕް  އހެެނހިެން  ފިޔަވައި  އިނޓްަރންޝިޕް  ހނުްނަ  އޞުޫލުގައި ފުރހިަމަކޮށްފައި 

 ގތޮުގެ މަތިން މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގޮތުގައި ޕޮއިނޓްުދނޭްވާނެއެވެ. ބަޔާންކށޮްފައިވާ

ސިވިލް ސަރވސިްގެ އިދާރާއެއްގއަި ދަރުމައަށް މަސައކްތަްކޮށްފައިވާ މުއްދތަަށް ޕޮއނިްޓު ދެވނޭީ، ސިވިލް ސަރވސިް ކޮމިޝނަުން   )ށ(  

ގެ ފާސްކުރާ އޞުޫލެއްގައި ދަރުމައށަް މަސައްކަތްކުރުމުގެ މަގުފަހިކށޮްދީފައި އޮވެ، އެ މަސައްކަތަކީ ދާއިމީ މުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތު 

ވަރަށް ވަކި އެއްބަސްވމުެއްގެ ދށަުން ކޮށްފައިވާ މަސައްކަތަކށަްވާނަމައެވެ. ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދާރާތައް ފިޔަވައި އހެެން ގަޑިއާ އެއް

 މުއްދތަުތައް މަސއަްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބެލެވޭނެއެވެ.ތަނތްަނުގައި ދަރުމައަށް ކށޮްފައިވާ މަސައްކަތުގެ 

ސަރވިސްގެ  )ނ(   އިދާރތާަކުންސިވިލް  ގޮތުގައި ނުވަތަ      މެންބަރެއްގެ  ކޮމޓިީތަކުގެ  އެކުލަވައިލާފައިވާ  އިދާރތާަކުން  ދައލުަތުގެ 

 މަސައްކަތްކށޮްފައި ހނުްނަ މުއްދަތުތައް މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

ފަރތާްތައް ވަޒީފާގައި ދެމިހުރިކަމަށް  ކަނޑައަޅާ ދށަުން އަމުރެއްގެ ކޓޯުފާއިތުވެ ދިޔަ މުއްދަތުގައި ވަޒީފާގައި ދެމިހުރި މީހެއް ކަމަށް  )ރ( 

ތައް އެއީ އެ ފަރތާުން އަމަލީގތޮުން މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ މުއްދތަަކަށް ނުވާތީ، ވަޒީފާ ދިނުމުގެ ބނޭުމަށް އެ މުއްދަތު ކަނޑައަޅާ މުއދްަތު

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގތޮުގައި ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

 އެ  ފަރާތްތައް  ވަކިކށޮްފައިވާ  ވަޒީފާއިން  ހަމަޖައްސފާައިވާތީ  ވަޒީފާ  ޝަރުތުހަމނަުވެ  ނުވަތަ  ހިލފާަށް  ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުމުގެ އޞުޫލާ )ބ(   

 ދނޭްވާނެއެވެ. މުއްދތަަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށފްައިވާގޮތުގެ މތަިން މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ ގޮތުގައި ޕޮއނިްޓު    އަދާކށޮްފައިވާ  ވަޒީފާ

   



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 18  

 އުވައިލއަިފައިވާ ތަންތނަުގެ ތަޖުރިބާ   10.7 

 . މތަިނންެވެ ގޮތުގެ ތިރީގައިވާ ޢަމަލުކުރާނީ ގުޅގިެން ތަޖުރިބާއާ ތނަްތނަުގެ އުވައިލައިފައިވާ 

  ބައިނލަްއަޤުވާމީ   ނުވަތަ  ޤައމުީ  ،އިދާރާތަކާއި  އަމިއްލަ  ކުނފްުންޏާއި  އަމިއްލަ  ،އިދާރާތަކާއި  ދައލުަތުގެ  އުވައލިާފައިވާ .1

  ލިބެނންެތް   ފަރތާަށް   ވަޒީފާއަށްއެދޭ  ސަބަބުން   އުވައިލައިފައިވުމުގެ  އިދާރާއެއް  އެ  ލިޔުމެއް  ހާމަކށޮްދޭ  ތަޖުރިބާ  ޖަމޢާަތުގެ/ޖަމުޢިއްޔާ

  ތަޖުރިބާ   ،ނަމަ  ފުރިހަމނަުވާ  މަޢލުޫމާތު  ފުރިހަމަވނާްޖެހޭ  ލިޔުމުގައި  ދޫކށޮްފައިވާ  ކުރިން  ތަނަކުން   ފަދަ  އެ  ވަތަނު  ،ނަމަ

  ތަޖުރިބާ   ތނަްތނަުގެ  އވުލާާފައިވާ"  ގައިވާ  9ޖަދުވަލު    ލުގެއޞުޫ  މި   ބަދަލުގައި  ލިޔުމުގެ  ތނަަކުން ދޫކުރާ  ހާމަކށޮްދނިުމަށް އެ

 . ހށުަހެޅދިާނެއެވެ" ޗެކްފޯމް ރފެަރެންސް އނަްގައިދޭ

  މަޢލުޫމާތެއް   ހުރިހާ  ފުރިހަމަކުރނަްޖެހޭ  ފޯމުގައި  އެ  ،ޕޮއިނޓްދުޭނީ  ބަލައި  ފޯމަށް  ޗެކް  ރެފަރެންސް  ހށުަހެޅޭ  އެއްގތޮަށް  އޞުޫލާ  މި .2

 .ނަމައެވެ ސޮއިކށޮްފައިވާ ނނަްޖަހައި ރެފެރީ ،ފުރހިަމަކޮށް

   

 ތަޖުރިބާގެ މއުްދަތު ހސިާބުކުރުން  8.10 

ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ފެށޭ ތާރީޚާއި   މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށްފައި އޮނންަނވްާނީ"މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ" އަންގައދިޭ ލިޔނުްތަކުގައި ތަޖުރިބާގެ   )ހ(  

އނެގޭގތޮަށް، ތާރީޚު  ހިމަ  ނިމޭ  ދުވަސް  މަހާއި  ހިސާބުކުރާނީ އިގނެްނެވެ.  ނައަހަރާއި  މުއްދތަުތައް  ޚިދުމަތުގެ  ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި 

 ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ ޖުމުލަ މުއްދތަަށް )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަހށަް( ބަލައިގނެްނެވެ.  

ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތު ހިސާބުކުރާނީ ،  މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔނުްތަކުގައި އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް ބަޔނާްކޮށްފައި ނުވާ ނަމަ )ށ(  

 ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މަތނިްނެވެ.  

ހުރި   .1 ތަޖުރިބާ  މުއްދަތެއްގެ  ވަކި  ލިޔުމުގައި  ހާމަކށޮްދޭ  )މިސާލު:  ތަޖުރިބާ  މުއދްަތަށް    5ކަމަށް  އަހަރުގެ 

 އެ މުއްދަތު ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި ގނުަންވާނެއެވެ.  ،މަސައްކަތްކށޮްފައިވާކަމށަް( ބަޔާންކޮށްފައިވާ ނަމަ

ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި އަހަރާއި މސަް ބަޔާންކށޮްފައިވާ ނަމަ ޕޮއިނޓްުދޭނީ ވަޒފީާ އަދާކުރަން ފެށި   .2

 މަހުގެ ފުރަތަމަ ދުވހަުން ފެށގިެން ވަޒފީާއިން ވަކިވި މހަުގެ ނިޔލަަށެވެ. 

އަށް ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައި   2009އިން    2008ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި މުއްދަތުގެ ގޮތުގައި ހަމައެކަނި އަހަރު )މިސާލު:   .3

ޕޮއިނޓްުދޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަނފްެށި އަހަރުގެ ޑިސެންބަރު މަހުގެ ފުރަތަމަ ދުވހަުން    ، ވާ ކަމށަް( ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ނަމަ

 ފެށގިެން ވަޒފީާއިން ވަކިވި އަހަރުގެ ޖނަަވަރީ މހަުގެ ނިޔލަަށެވެ. 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 19  

 އަށް 2009ޖނަަވަރީ  31ން  2008ޑިސެންބަރު  1އށަް ނަމަ،  2009ން  2008)މިސާލު: 

 އށަް( 2014ޖނަަވަރީ  31ން  2008ޑިސެންބަރު  1، އަށް ނަމަ 2014ން  2008އަދި 

ތަޖުރިބާގެ ލިޔުމުގައި ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފެށި ތާރީޚު އެކަނި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ނަމަ، އަދި އެ ލިޔުން ދޫކޮށްފައިވާ ތާރީޚާ  .4

ހަމައަށް އެ ފަރތާުން ވަޒީފާގައި ދެމިހުރިކަމަށް އެ ލިޔުމުން އނެގެން އޮތް ނަމަ، ޕޮއިނޓްދުޭނީ ވަޒީފާ އަދާކުރަން 

ލިޔނުް ދޫކުރި ތާރީޚު  ށްފައިވާ ތާރީޚުން ފށެިގެން ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚުގެ ނިޔލަަށެވެ.  ފށެިކަމަށް ލިޔުމުގައި ބަޔާންކޮ

 އނެގެން ނެތންަމަ، އެ ފަދަ ލިޔުމަކަށް ބަލައި ޕޮއިނޓްު ނދުެވޭނެއެވެ. 

އިގެ ރެކޯޑތުަކުން ފނެްނަ މުވައްޒަފެއްނަމަ ތަޖުރިބާއަށް  ސީއެސްވިއުގަސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއްގއަި ދެމިހުރިކަމަށް   .5

 ޕޮއިނޓްު ދިނުމުގައި މުއްދަތު ގުނާނީ އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑހިަމަވާ ތާރީޚުގެ ނިޔލަަށެވެ.  

ވާ  ސީއެސްވިއުގައިގެ ރކެޯޑެއް އޮތް ފަރތާަކުން އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ ހށުަހަޅާފައިވާ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ލިޔުމުގައި ނ( ) 

ލިޔުމުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ މުއްދތަަށެވެ. އަދި ބަލނަްވާނީ    ،އިގެ ރެކޑޯތުަކުން ފނެްނަ މުއްދަތާ ފުށުއަރާ ނަމަސީއެސްވިއުގަމުއްދަތާއި  

  މި މުއްދަތު ހިސާބުކުރުމުގައި ސއީެސްވިއުގައިގެ ރެކޑޯތުަކުން އެ ފަރާތެއްގެ ޚިދުމތަަށް ނުގުނޭ ގތޮަށް ދީފައިވާ ޗުއްޓީގެ މުއްދަތެއް 

 ފނެްނނަް އޮތްނަމަ އެ މުއދްަތެއް އުނިކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ވަޒީފާ   ލިޔނުްތަކުގައި  ހުށަހަޅާފައިވާ  ،ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި  ލިޔުނތްަކަށް  ތަޖުރިބާގެ   އހެެން  ފިޔަވައި  ތަޖުރިބާ  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް )ރ( 

 .ގތޮަށެވެ  ފައިދާވާ  އނެްމެ  ފަރތާަށް  ކުރިމތަިލި  ވަޒފީާއަށް  ބލަާނީ  ޕޮއިނޓްުދިނުމުގައި  ،ނަމަ  ހުރި  ފުށުއެރނުްތަކެއް  ގުޅޭ   މުއދްަތާ  އަދާކުރި

ޕޮއިނޓްުދނިުމުގައި، ދެ ވަޒީފާއެއް އަދާކުރި މުއްދތަުތައް ފުށުއަރާ ނަމަ، އެ މުއްދަތު ގނުާނީ އެއް މުއްދަތެއްގެ މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާއަށް   ބ( ) 

 ގޮތުގައެވެ.

   

 ގުޅޭ ތަޖުރިބާ ދެނެގަތމުުގއަި ލިޔުންތކަަށް ދެވޭ އިސްތިސްނާ    10.9 

ޓީޗަރނުްނާއި އަދި ވަކި ލައިސަންސެއް ނުވަތަ ހުއްދައެއް ބޭނުންވާ މަޤާމުތަކުގެ ޕްރޮފޝެަނަލް އަދި ފަންނީ މަޤާމުތަކުގެ ތެރެއިން   )ހ(  

މަޤާމުގެ  ލިޔުމުގައި  ހާމަކޮށްދޭ  ތަޖުރިބާ  ވަކީލނުް(  ޤނާޫނީ  ޑްރައިވަރނުް،  ނަރުހނުް،  ޑޮކޓްަރނުް،  އިނޖްިނިއަރނުް،  )މިސާލު: 

ބަ އަދަދު  އަދި މުވައްޒފަުންގެ  ވާޖިބުތައް  ލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖެހޭކަމަށް މި   ،ޔާންކށޮްފައިނުވި ނަމަވެސްމަސްއޫލިއްޔަތު ނުވަތަ 

 އުޞޫލުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އެހެނހިެން ކނަްކަން ފުރިހަމަވާނަމަ ޕޮއިނޓްުދެވޭނެއެވެ. މި ގތޮުން ޕޮއިނޓްުދޭނީ އެ މަޤާމެއްގެ ނަމަށް 
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 ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ ރިޢާޔތަްކޮށް އަދާކުރނާެކަމަށް ޤަބޫލުކުރެވޭ މައގިަނޑު މަސްއޫލިއްޔތަުތަކުގެ ތެރެއިން މަސްއޫލިއްޔަތެއް  

 ގުޅޭ ނަމއަެވެ.  އާމަސައްކަތުގެ ދާއިރާ

ލިޔުމުގައި އެ    ،މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއަކާ ސީދާ ގުޅޭ ނަމަގެ  މަޤާމު  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ  ންލިޔުމުގައިވާ މަޤާމުގެ ނަތަޖުރިބާގެ   )ށ(  

ލިޔުމުގައި ފުރިހަމަވނާްޖހެޭކަމަށް މި އުޞޫލުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އހެެނހިެން ކނަްކަން  ،ނެތް ނަމަވެސްބަޔާންކށޮްފައިމަސްއޫލިއްޔަތު 

 ފުރިހަމަވނާަމަ ޕޮއިނޓްދުެވޭނެއެވެ. 

،  ހިމަނާފައިވާ ނަމަ  މނެޭޖމްަންޓްމަޤާމުގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގެ ގތޮުގައި އެޑމްިނިސްޓްރޝޭަން އަދި    ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެމިސާލު:  

ލިޔުމުގައި   ހށުަހަޅާފައިވާ  ފަރތާުން  އެ   މެނޭޖަރގެކުރިމތަިލާފައިވާ  ނަމަ،  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  ކަމަށް  މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ  ގޮތުގައި 

 މުއްދތަަށް ޕޮއިނޓްުދނިުން.   

   

 . އެސެސްމަންޓް ދިނުން  11
ފަރާތތްަކަށް އެސެސްމނަްޓްގެ   ހަމވަާ  ޝަރޠުު  އަސސާީ  މަޤާމުގެ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ކުރިމތަިލާ  މޤަާމަށް  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ )ހ(  

 ގޮތުގައި އިމްތިޙާނެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

 ސިވިލް   ކުރިއަށގްެނދްާނީ   މަސައްކތަްތައް  އނެްމެހައި   ކުރނަްޖެހޭ  ގުޅގިެން  އިމްތިޙާނާ  ،މާކުކުރުމާއި  ،ތައްޔާރުކުރުމާއި  އިމްތިޙާނު )ށ(  

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ސަރވިސް

 .  ކަނޑައަޅާނީ ކޮމިޝނަުނންެވެ މިނގްަނޑު ދެވޭ ޕޮއިނޓްު އިމްތިޙނާަށް ބައިތަކާއި އެކުލެވޭ އިމްތިޙާނުގައި )ނ(  

މަޢުލޫމާތު  އެސެސމްަނޓްްގެ (ރ)  އަދި  )  ތފަްޞީލު  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ތނަާއި،  އނޮްނާނެ  ދިގުމިނާއި،  އެސެސްމނަްޓް  ގތޮާއި،  ރޭވިފައިވާ 

ބޭއްވުމަށް އެސެސްމނަްޓް  ބައތިަކާއި، ގނެްނނަްޖެހޭ ތަކެއްޗާއި މި ނނޫްވެސް ގުޅނުްހުރި އެންމެހައި މޢަުލޫމތާު(    އެސެސްކުރވެޭނެ

 އަންގނަްވާނެއެވެ. ލިޔުމުން ގަޑިއިރު ކުރިން ވަޒީފާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  48ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑީގެ މަދުވެގެން 

ކުރިމތަިލާ )ބ(   މަގާމަށް  ޖެނެރލަުންގެ  ސެކްރޓެަރީ  ކައުންސލިްތަކުގެ  އިމްތިޙާނުގެ އެސެސްމނެްޓް/  ވޭކުރިއަށްގެންދެކަށް  ފަރތާްތަ  ލޯކަލް 

 ހެވެ.މަސް ދުވަ)ހަޔެއް(  6 ސްލިޕްގައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން"ވެލިޑިޓީ" އަކީ، އެ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާ 

)ހަޔެއް(    6ދޫކށޮްފައިވާ ތާރީޚުން ފށެިގެން   ކަލް ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަުންގެ މަގާމުގެ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާ ސްލިޕްލޯ )ޅ( 

ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމަށް އލަުން  މަސް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ އިމތްިޙާނު ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ ފަރތާަކުން ލޯކަލް ކައުންސިލްގެ



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 21  

އިމްތިޙާނުގައި  އދަި،  ނުޖެހޭނެއެވެ.  ބައިވެރިވާން  ކނޮްމހެެން  އިމްތިޙާނުގައި  ނަމަ،  ނަތީޖާ ކުރިމތަިލާ  ކުރިމތަިލާ ، ލިބިފައިވާ 

 އެވެ. ބޭނުންކުރެވދިާނެ އިމްތިޙާނުގެ ނަތީޖާގެ ގޮތުގައިކައުންސިލްގެ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަްގެ މަގާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ 

 ކޮމިޝނަުން  ހޮވުމަށް  ޖެނެރަލް  ސެކްރެޓަރީ   ،ނަމަ  ބނޭުން  މި ނަންބަރުގެ )ޅ( ގައި އހެެން ބަޔނާްކޮށްފައި ވނީަމަވެސް ކެނޑްިޑޓޭް )ކ(  

 ހުރަހެއންެތެވެ.  ބައިވެރިވުމަކަށް އެ ޕޮއިނޓްް އލަުން އިމްތިޙާނުގައި ބާއްވާ

   

 މާއި އިންޓަރވިއުކުރުން ޕްރެޒެންޓޭޝަން ހުށަހެޅު .  12
 ޕްރޒެެންޓޭޝަން ހުށަހޅެުން   12.1 

 ދނޭްވާނެއެވެ.   އްކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަކުގެ ޤާބިލުކަން ވަޒަންކުރުމަށް ޕްރެޒެނޓްޝޭަނެސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް  )ހ(  

( ށ)  މަޢލުޫމާތު  ތފަްޞީލު  ގަޑި،  )ޕްރެޒެނޓްޝޭަން  ޕްރެޒެނޓްޝޭަންގެ  ތާރީޚާއި  ތނަާއި،  ދިގުމިނާއި،    އޮންނާނެ  ގތޮާއި،  ރޭވިފައިވާ 

އިވާ  ޕްރެޒެނޓްޭޝަންގައި ހމިަނނަްޖެހޭ ބައިތަކާއި މި ނނޫްވެސް ގުޅުންހުރި އެންމެހައި މޢަުލޫމތާު( ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހަޅަން ހަމަޖހެިފަ

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ލިޔުމުން ގަޑިއިރު ކުރިން ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ ފަރތާަށް  48ގަޑީގެ މަދުވެގެން 

( ނ)   ވެ. އނިްނެޕްރެޒެނޓްޝޭަން ހށުަހެޅުމުގެ މަރުޙަލާ ކުރިއަށްގނެްދނާީ އިނޓްަރވިއު ޕނެަލް 

(ރ)  އެހީގައެވެ.   ހޭންޑްއައުޓްގެ  ނުވަތަ  މެދުވެރިކޮށް  ސޮފޓްްވެއަރއެއް  ބނޭުންކުރެވޭ  ކަމަށް  އެ  ހށުަހަޅނަްޖެހޭނީ  ޕްރެޒެނޓްޝޭަން 

 ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ދިވެހި ބަހނުް ނުވަތަ އިނގިރޭސި ބހަުން ވެސް ތައްޔާރުކުރެވިދާނެއެވެ.  

މނިިޓެވެ. ޕްރެޒެނޓްޭޝަން ތައްޔާރުކުރުމުގައި ތިރީގައިވާ   15-10ދިގމުިނަކީ    ޕްރެޒެނޓްޭޝނަްގެސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ   )ޅ( 

 ބައިތައް ހިމނެުމަށް ސަމާލުކަން ދނިުމށަް ކެންޑިޑޓޭަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 .ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެ ކުރު ތަޢާރަފެއް .1

ހާޞިލުކުރެވުނު   އެ ކަންކަމނުް ޕްރޮޖެކޓްްތަކާއި، ހަރަކތާްތަކާއި ހނިްގާފައިވާ ތަޖުރިބާއާއި ލިބިފައިވާ ދާއިރާއިން ވަޒީފާގެ .2

 ޖާ. ނަތީ

 ދިމާވެދާނެ ގނޮްޖހެުތަކާއި އެ ގނޮްޖެހނުްތައް ހައްލުކުރެވިދާނެ ގތޮްތައް.  ދާއިރާގައި ވަޒީފާގެ .3

 . ތަޞައްވުރު ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތުގެއޮފީހުގެ ކުރިމަގާމެދު  .4

 . ކުރިމތަިލާ އިދާރާ ހަރުދަނާކށޮް ހނިްގުމށަް އިންސާނީ ވަސލީަތް ބިނާކުރާނެ ގތޮުގެ ތަސައްވަރުވަޒފީާއަށް .5

 ތަސައްވަރު. ގޮތުގެ މނެޭޖްކުރާނެ ފައިނޭންސް ހނިްގުމަށްޓަކައި ހަރުދނަާކޮށް އިދާރާ ކުރިމތަިލާ ވަޒފީާއަށް .6
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 . މަޤާމަށް އނެްމެ ޤާބލިުކަމަށް ދެކޭ ސަބަބު ކުރިމތަިލާ ފަރތާުންވަޒީފާއަށް   –ވަޒީފާއށަް ހޮވނަްޖެހޭ ސަބަބު  .7

   

 ޕެނަލް އެކުލަވައިލުން އިންތިޒާމކުުރުމާއި  އިންޓަރވިއު    12.2 

 ކޮމިޝނަުނންެވެ. ސަރވިސް ސިވިލް  ގެނދްާނީ ކުރިއަށް މަސައްކތަްތައް އނެްމެހައި ގުޅޭ އެއާ އިނތްިޒާމުކޮށް ،ރާވައި އިނޓްަރވިއު )ހ(  

ވަޒީފާ ޑިރެކޓްަރ ޖެނެރަލް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ފނެްވަރުގެ ރޭންކެއްގައި    އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްއަށް މެންބަރުން ކަނޑައަޅަނވްާނީ )ށ(  

 ކޮމިޝނަުނންެވެ.ހިމނެޭގތޮުން ސިވިލް ސަރވިސް އަދާކުރާ ފަރތާްތައް 

ވަޒީފާއެއް   )ނ(   އެއްވސެް  ޕނެަލްސިޔާސީ  އިނޓްަރވިއު  ފަރާތެއް  ހިމަނައިގެން ނުވާނެއެވެ. ނަމަވެސް  އދަާކުރާ  ގޮތުގައި    މެންބަރެއްގެ 

ފަރތާަށްވުރެ އިތުރު    3  މެންބަރުން ހިމނެޭގތޮަށް  ކައުންސިލްގެ މޭޔަރ/ރައީސް އަދި ކައުންސިލްގެ  އިދާރގާެ  ހޮވާ  ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް

 .ބައިވެރިވެވދިާނެއެވެ ގޮތުގައި އޮބްޒަރވަރނުްގެ އިންޓަރވިއުގައި ނވުާނހެެން

(ރ)  އިރު   ކަނޑައަޅާ  މެންބަރުން  ޕެނަލްގެ  ފަރާ،  އިނޓްަރވިއު  ޤާބިލު  އެންމެ  ވަޒީފާއަށް  ދެމެހެއޓްުމަށާއި  ހޮވުމަށް   ތެއްހަމަހަމަކަން 

ކުރިމތަިލާފައިވާ   ވަޒީފާއަށް  ގޮތނުް،  ދަރިއެއް،   ފަރާތްތަކާއިސްކނަްދިނުމުގެ  ބައްޕަ،  )މނަްމަ،  ގުޅުމެއްއޮތް  ޢާއިލީގތޮުން 

މީހެއް މީހަކު ،  އެއްބަނޑުއެއްބަފާ  ފުށުއަރާ  ނުވަތަ މޞަްލަޙަތު  ފިރިއެއް(  އނަތްބެއް ނުވަތަ  މހީެއް،  އެއްބަފާ  މހީެއް،  އެއްބަނޑު 

 އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގައި ހިމނަައިގެން ނުވާނެއެވެ.  

ޕެނަލްގައި ހިމެނޭ މެންބަރުންނަކީ ދޭދޭ ޕނެަލިސޓްުންގެ މެދުގައި ޢާއިލީ ގތޮުން ،  އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ މެންބަރުން ކަނޑައަޅާ އިރު )ބ(  

 އެއްބަނޑު މހީެއް، އެއްބަފާ މހީެއް، އނަތްބެއް ނުވަތަ ފިރިއެއް( ،  )މނަްމަ، ބައްޕަ، ދަރިއެއް، އެއްބަނޑުއެއްބަފާ މީހެއްގުޅުމެއް ނެތް  

 ފަރތާްތަކެއްކަން ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ.

(ޅ)  އަދި އނިްޓަވިއު ޕެނަލްގެ މެންބަރނުްނަކީ އނިްޓަވިއުކުރެވޭ މޤަާމަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ކެންޑިޑޓޭނުްނާ ފުރިހަމައަށް މުޢާމލަާތުކުރުމުގެ   

 އިނޓްަވިއުކުރުމުގެ ޤާބިލުކަން ހުރި ފަރާތތްަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. 

   

 އިންޓަރވިއއުަށް ހާޒިރުވުމަށް އެންގުމާއި އިންޓަރވއިކުުރުމަށް ތައްޔާރުވުން   12.3 

މޤަާމަށް ޝަރތުުހަމަވި )ހ(   ޖެނެރަލްގެ  ނނޫްވެސް ފަރާތތްަކަށް  ސެކްރޓެަރީ  މި  އަދި  ގަޑި  ތާރީޚާއި  ތަނާއި،  އޮނންާނެ  އިނޓްަރވިއު   

 . ގަޑި އިރު ކުރިން ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ  48އނިްޓަރވިއުއަށް ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑީގެ އެންމެ ލަސްވެގެން  ގުޅނުްހުރި މޢަުލޫމތާުތައް  

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. ދާރާއިން  ރައްދުވިކަން އިތަކަށްފަރާތްއެ އަދި މި ލިޔުން 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 23  

 ންއިދާރާއިއނިްޓަރވިއުއަށް ހޮވިފައިވާ ފަރާތތްަކަށް    ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ އަސލްު ގނެައުމަށްއނިްޓަރވިއުއަށް ޙާޟިރުވާއިރު   )ށ(  

 އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި މިގތޮަށް ގެނެވޭ ލިޔނުްތަކަކީ ހށުަހަޅާފައިވާ ލިޔނުްތަކުގެ އަސްލުކަން ބަލައި ޔޤަީންކުރނަްވާނެއެވެ. 

 ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ނނިްމނަްވާނެއެވެ.   ބައްދަލުވެއިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ މެންބަރުން   ،ކުރިން ށުމުގެއނިްޓަރވިއު ފެ )ނ(  

 އނިްޓަރވިއު ފޯމެޓާއި ސުވލާުތަކުގެ ތަރުތީބު   .1

 ކުރާނެ ސުވލާުތައް  ފަރާތްތަކާވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ .2

 ސުވލާުތައް ވަކިވަކި ފަރތާްތަކާ ކުރާނެ .3

 ބަހލާާނެގޮތްކުރާނެ ސުވލާުތައް އިނޓްަރވިއު ޕނެަލިސޓްނުްގެ މެދުގައި  .4

 ކަށް ދޭނެ ޖަވާބު ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތްތަކުން ސާފުކުރަން ބޭނނުްވެދާނެ ވަޒީފާއާ ބެހޭ މޢަުލޫމތާުތަ .5

  އިނޓްަރވިއުއަށް   ،ބަލައި  މައްޗަށް  ޤާބިލުކަމުގެ  ސފިަތަކާއި  ލާޒިމުވާ  ހުރުން  ކިބައިގައި  މުވައްޒަފުގެ  އަދާކުރުމށަް  މަސްއޫލިއްޔަތު  މަޤާމުގެ )ރ( 

 . ބޭނނުްކޮށގްެނންެވެ ޝޓީު ސްކޯ އިނޓްަރވިއު ގައިވާ 10 ޖަދުވަލު ޕޮއިނޓްދުޭނީ

   

 އިންޓަރވިއު ބއާްވާ ތަން   12.4 

 ތަނެއްގައެވެ. އިންޓަރވިއު ޕެނަލްގެ މެންބަރނުްނާއި އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރތާަށް އެކަށީގެންވާ  ބާއވްަނވްާނީއިނޓްަރވިއު  )ހ(  

ކަނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މތަިން އިނޓްަރވިއު   އނޮްލައނިްކޮށް އނިްޓަވިއު ކުރިއަށްގނެްދނަްޖެހޭ ފަދަ ޙާލަތެއް މެދުވެރިވެއްޖެ ނަމަ، ކޮމިޝނަުން )ށ(  

 ދނަްވާނެއެވެ.މަރުޙަލާ ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް މދެުވެރިކޮށް ކުރިއަށގްެން

އިނޓްަރވިއު )ނ(   ބައްދަލުވެ  އެއްތނަަކުން  ފަރާތަކާ  ތެރެއިން  ފަރތާްތަކުގެ  ނަމަ ކުރިއށަްގނެްދވެެން  އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ  ވީޑިއޯ ،  ނެތް 

 ކޮނފްަރެންސް މެދުވެރިކޮށް އެ ފަރާތާ އެކަނި ވެސް އިނޓްަރވިއު ކުރެވިދާނެއެވެ. 

ވެ.  ވީޑިއޯ ކޮނފްަރެންސް މެދުވެރިކޮށް އިނޓްަރވިއު ކުރިއށަްގެންދާ ނަމަވެސް އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ ހުރިހާ މެންބަރުން ބައިވެރިވނާްވާނެއެ )ރ( 

 އަދި އެ ފަދަ އިނޓްަރވިއު ބާއްވާ ތަނަކީ ހަމަހމިޭން، ފުރިހަމައަށް އނިްޓަރނެޓް ކަނެކޝްަން ލިބޭ ތނަަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. 
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 އިންޓަރވިއު ކުރިއަށްގެންދިޔުން   12.5 

ތަޢާރަފެއް   ންފަރާތްތަކު  ޕނެަލްގައި ހމިެނޭފެށިއްޖެކަން އނެްގމުުން    އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ ރިޔާސަތު ބލަަހައްޓާ ފަރތާުން އިނޓްަރވިއު )ހ(  

ނަމާއި.  ދނޭްވާނެއެވެ ތަޢާރަފުގައި  ގތޮުން  އެއާއެކު،  މި  ހަމަ  ސާފުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.  ރޯލު  އދަާކުރާ  އަދި  އިނޓްަރވިއު   ، މަޤާމު 

 ކުރިއށަްދނާޭގޮތް އނަްގައިދނިުމަށްޓަކައި އިނޓްަރވިއު ރޭވިފައިވާ ގތޮުގެ މަޢލުޫމާތު ދނޭްވާނެއެވެ. 

( ށ)   އނިްޓަރވިއުއަށް ފެށުމުގެ ކުރިން އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރތާް، ހތިްހަމަޖެއްސުމުގެ ގތޮުން މަރުޙަބާއއާި ގތާްކަން އފުެދޭނެ ފަދަ ބައެއް 

ގޮތަކަށް ވިދާނެއެވެ.  ސުވާލުކށޮްލެ ފަދަ  ކަންބޮޑުވާ  ހާސްވެ  ކުރިމަތިކުރުވައި،  ޕްރެޝަރެއް  ބޮޑު  ފަރާތަށް  ކުރިމތަިލާ  ވަޒީފާއަށް 

 ،އިނޓްަރވިއުކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. އިނޓްަރވިއު ކުރިއަށގްެނދްަނވްާނީ، އިނޓްަރވިއުކުރެވޭ ފަރާތާއެކު ރނަގަޅު ގުޅުމެއް ޤާއިމުކުރެވި

 ހތިްހަމަޖެހުމާ އެކު، އެ ފަރތާުން ބޭނނުްވާ މަޢލުޫމާތުތައް ހޯދޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ. 

( ނ)  ފުރައި، އެ ފޯމުގައި ސއޮިކުރނަްވާނެއެވެ.   ފޯމު  A1އިނޓްަރވިއު ނިމުމާ އެކު، އިނޓްަރވިއު ޕެނަލްގެ ކޮންމެ މެންބަރެއް ވަކިވަކިން   

ފުރިހަމަކުރުމުގައި   ފޯމު  ގތޮުން  މި  ޕޮއިނޓްު އަދި  އނެގޭގތޮަށް  ކިޔަން  ކަންކަން    ސާފުކޮށް  ތިރީގައިވާ  އަދި  ދނޭްވާނެއެވެ. 

 ކަށަވަރުކުރނަްވާނެއެވެ. 

1. A1   ްފޯމަށް ޕޮއިނޓްު ދީފައވިަނީ ކެނޑިޑޭޓު ހށުަހަޅާ ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އާއި އިނޓްަވިއުގައި ކުރެވޭ ސުވލާުތަކުގެ މައްޗަށ

 ބިނާކށޮްކަން. 

 ފޯމުކަން. 1ފޯމުގެ  A1 އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގެ ކޮންމެ މެންބަރަކު، ކޮންމެ ކެންޑިޑޓޭަކަށް ފުރާފައވިަނީ .2

ޕނެަލިސޓްު  .3 ކައިރީގައި  ބަދަލެއްގެ  އެ  ނަމަ،  ގނެްނަ  އނުިއިތުރެއް  ބަޔަކަށް  އެއްވެސް  ފޯމުގެ  ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ 

 ސޮއިކޮށފްައިވާކަން.

 ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ އނިްޓަވިއު ސްކޝޯީޓުގެ ކޮންމެ ގަނޑެއްގައި ވެސް ޕނެަލިސޓްުން ނަންޖަހައި ސޮއިކޮށފްައިވާކަން. .4

(ރ)  ފަހު  ޕޮއިނޓްުތައް  ،އނިްޓަރވިއުއަށް  ދީފައިވާ  މެންބަރނުް  ހިމެނޭ  ޕެނަލްގައި  އެވްރެޖް ޝޓީަ  A2  އިނޓްަރވިއު  އޭގެ  ނަގައި  ށް 

 ހޯދނަްވާނެއެވެ. 
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 އިންޓަރވިއު އަށް ޕޮއިންޓު ދިނުމުގެ މިންގަނޑު   12.6 

ބނޭުންކށޮްގެން  އާ    5ން    0އނިްޓަރވިއުއަށް ޕޮއނިްޓު ދނިުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ބައތިަކަށް ޕއޮނިްޓު ދޭނީ    ދޭތެރޭގެ ރޓޭިންގ ސްކޭލްއެއް 

 އަނންަނިވި މިނގްަނޑުންނެވެ. 

 ނެތުން. އއެްވެސް މިސާލއެް ދއެްކިފައި ނުވުން. ކރުެވުނު ސުވާލަށް ޖަވާބު ނދުެވުން. ދިން ޖަވާބު ރަނގޅަު ނުވުން ނުވަތަ އެއްވެސް ގޅުުމއެް  0

1 
ނު މުހިނމްު  އެނމްެ  ނުވަތަ  ނުވުން  ދެވިފއަި  ޖަވާބު  މައްސަލއަަށް  މައިގަނޑު  ނަމަވެސް  ހމިެނުނު  ނުކުތާތަކއެް  ރަނގޅަު  ޖަވބާުގައި   ތަކަށްކުތާދިން 

 ލަކަށްވުން. އަލއިަޅުވާލެވިފއަި ނުވުން. އެއްވެސް މިސާލއެް ދެއްކިފއަި ނުވުން ނުވަތަ ދެއްކި މިސާލަކީ އެކަށީގެންނުވާ ނުވަތަ ގޅުުމެއް ނެތް މިސާ

 .ބއަެއް މިސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުންގޅުުންހރުި  ދިން ޖަވބާުގައި ރަނގޅަު ނުކުތާތަކެއް ހމިެނުނު ނަމަވެސް ބައއެް ގޅުުމއެް ނެތް ނުކުތާތއަް ހމިެނުން.  2

 ބއަެއް މިސާލުތައް ދއެްކިފައިވުން. ގޅުުންހރުި   ގޅުުންހރުި ނުކުތާތަކަށް އަލއިަޅުވާލެވިފައި ވުން. ގުޅުންހުރި މަޢުލމޫާތުތއަް ޖަވާބުގައި ފރުިހަމަވުން. 3

4 
 ނުވަތަ ގިނަ ނުކުތާތަކަށް  ކރުެވުނު ސުވާލަށް އެކަށީގެންވާ ރަނގަޅު ޖަވބާެއް ދެވުން. ގޅުުންހުރި މަޢުލޫމާތުތައް ޖަވާބުގައި ފރުިހމަަވުން. ހރުިހާ ނުކުތާތަކއެް

 އަލއިަޅުވާލެވިފއަިވުން. ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދެއްކިފއަިވުން.  

5 
ނު ސުވާލާ ގޅުުންހރުުން.  ކރުެވުނު ސުވާލަށް ފުރިހމަަ ޖަވާބު ދެވުން. ހރުިހާ ނުކުތާތަކަށް އަލއިަޅުވާލެވިފައިވުން. ފާހަގަކުރި ހރުިހާ ނުކުތާތއަްވެސް ކރުެވު

 ރަނގަޅު މިސާލުތއަް ދއެްކިފައިވުން. 
 

  

 އިންޓަރވިއުގެ ސުވާލުތއަް  12.7 

ސުވާލުތައް އަމާޒުކުރެވިފައި ހނުްނނަްވނާީ، ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާ ފަރާތް ވަޒީފާއަށް ޤާބިލު މނިްވަރު ބލެުމަށް ބޭނނުްވާ އިނޓްަރވިއުގެ   )ހ(  

އަދާކުރނަްޖެހޭ މަސްއޫލިއްޔަތއާި   ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގއަިލިބިގަނެވޭ ފަދަ ގތޮަކަށެވެ. މި ގތޮުން    ފުރިހަމަ ތެދު މޢަުލޫމތާުތައް

ގެ ކިބައިގައި ހުންނަންޖެހޭ ސފިަތަކާ ބެހޭ މަޢލުޫމާތު ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްއަދި    ،ވާޖިބުތައް އަދާކުރުމުގެ ޤާބިލުކަން ދނެެގތަުމަށާއި

 ލިބިގަނެވޭ ފަދަ ގޮތަކަށް ސުވާލުތައް ބައޓްަންކުރުމށަް އިންޓަރވިއު ޕެނލަުން ސަމލާުކަން ދނޭްޖހެޭނެއެވެ.

 ،ގެއނިްޓަވިއު ކުރެވޭ ފަރތާްތަކުގެ މެދުގައި އެއްހަމައަކުން ޤާބިލުކަން ވަޒަންކުރުމަށޓްަކައި، އެ ފަރތާްތަކާ ކުރނަްވާނީ އެއް ބާވަތެއް )ށ(  

 އެއް ފނެްވަރެއްގެ ސުވާލުތަކެވެ. 

ސުވލާުތަކެއް  )ނ(   ކުރެވޭ  ގތޮަށް  ޖަވާބުދެވޭ  ދައްކައިގެން  މިސާލު  ބޮޑަށް  ވީހާވެސް  ސުވލާުތަކަކީ  ކުރާ  ފަރތާްތަކާ  ކުރެވޭ  އނިްޓަވިއު 

 ކަމުގައިވނާްވާނެއެވެ. 

   



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 26  

 ޙާލަތު ޝަރުޠުހަމަވާ ފަރާތްތައް ޑިސްކޮލިފައިކުރެވނޭެ  .  13
ހޮވުމުގެ   މީހަކު  އެއްވެސްމޤަާމަށް  ހިމެނޭ  ފަރާތތްައް ކްރައިޓީރިއާގައި  ފުރހިަމަނުކުރާ  ހިސާބުން ،  މރަުޙަލާއެއް  ފުރިހމަަނކުުރި  މަރުޙަލާއެއް  އެ 

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.  ޑިސްކޮލިފައި ވާނެއެވެ. އަދި އެ ފަރާތތްަކަށް އެ ކަން ލިޔމުުން

  

 ވަޒފީާއަށް އެންމެ ޤާބިލު ފަރާތް ހޮވުން .  14
( ހ)    11  ޖަދުވަލު  އޞުޫލުގެ  މި  ތައްޔާރުކުރާނީ  ޝޓީު  ލިބނުުގޮތުގެ  ޕޮއިނޓްު   ފަރާތތްަކަށް  ކުރިމތަިލާ  މޤަާމަށް  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  

 . އެއްގތޮަށެވެ ނަމޫނާއާ ގައިވާ

( ށ)   އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.   ޝޓީު A2ދުވހަުގެ ތެރޭގައި  3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  

( ނ)   A2 ުީގޮތާމެދު ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމަށް ފައިވާޕޮއނިްޓު ދީ އާންމުކުރުމަށް ފަހު ޝޓ، A2  ީޝީޓު އާންމުކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެން ރަސްމ

 ފަރތާްތަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ.  ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ދުވަހުގެ މުއދްަތެއް 3ބަންދު ނޫން 

(ރ)  ( ގައި ބަޔާންކުރާ ޝަކުވާ ހށުަހެޅުމުގެ މުއްދަތުގައި ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލި ފަރާތަކުން ޝަކުވާއެއް ހުށަހަޅާފައިވާ ށ މި މާއްދާގެ ) 

 ފަރތާަށް ލިޔުމުން ޖަވާބދުޭންވާނެއެވެ.  އެ ، ނަމަ، އެ ޝަކުވާ ބލެުމަށް ފަހު

( ބ )  ގުޅިގެން    އަންނަ    ޝޓީަށް  A2ހށުަހަޅާ ޝަކުވާއަކާ  އނާްމުކުރނަްވާނެއެވެ.   A2ލަތުގައި  ޙާބަދަލު  އލަުން  ޝޓީު އޞިްލާޙުކޮށް 

 ހުށަހެޅުމަށް އިތުރު މުއްދަތެއް ދޭކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ. ޝަކުވާ ، މި ގތޮަށް އާންމުކުރާ އިރު، ނަމަވެސް

(ޅ)  ހަމަޖަ  ފެނންާނެހެން ޝާއިޢުކުރެވނުުކަން    A2  އްސާއިރުވަޒީފާ  އާންމުކޮށް  ފަރތާުން   A2ޝީޓު  އިދާރާގެ  ބަޔާންކށޮް،  ޝީޓުގައި 

 އަދި ފޯމު ތައްޔާރުކުރި ތާރީޚު ޖަހައި ސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ.  މުވައްޒަފުގެ ނަމާއި، މަޤާމު  ޝީޓު ޗެކްކުރި  A2 ،ޕޮއނިްޓުދޭ މުވައްޒަފާއި

 )ކ(  
 

 60%  ޖުމުލަ  ހުރިހާބަޔަކުން  ކްރައޓިީރިއާގެ  ފަރތާަށް  ކުރިމަތލިާފައިވާ  ވަޒފީާއަށް  އައްޔަނުކުރވެޭނީ  މޤަާމަށް  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ

 . ނަމައެވެ ލިބިފައިވާ ޕޮއިނޓްު މތަިން  ފެށގިެން އިން އިންސައްތަ

 . މތަިނންެވެ ގޮތުގެ ތިރީގައިވާ ކަނޑައަޅާނީ  ފަރާތް ޤާބިލް އނެްމެ މޤަާމަށް ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ )އ(  

މަރުޙަލާތައް އައްޔަންކުރުމުގެ ހުރިހާ  ކައުންސިލްގެ ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މަގާމަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން  ލޯކަލް   .1

)ނަމާއި، އާއި ވނަަވަރުގެ ޚުލާސާ ތުގެޝޓީުން އެންމެ މތަިން ޕޮއިނޓްް ލިބޭ ފަރާ A2 ،ކުގެ ތެރެއިންފުރިހަމަކުރި ފަރތާްތަ

އަދި ، މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތާއި އޭގެތެރެއިން ހިންގުމުގެ ތަޖުރިބާގެ މުއްދތަު(   ސަނދަުތަކުގެ ތަފޞްީލުތަޢުލީމީ 

 ފނޮުވނަްވާނެވެ.   ގެ ލަފަޔަށްއެކު، ކައުންސިލު ކްރައިޓީރިއާއިން ޕޮއިނޓްު ލިބުނު ގޮތުގެ ތަފޞްީލާ



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 27  

2. A2    ްއެކަން ސިވިލް ސަރވިސް  ލިޔުމުން    ،ވާ ޙލާަތުގައިނުވަޒީފާ ބޭނުންއނިްޓް ލިބުނު ފަރާތް އެ  ޕޮއެންމެ މތަިން  ޝޓީުނ

އނެްގމުުން ފަރާތްކަމުގައި ކޮމިޝނަަށް  ޤާބިލު  އެންމެ  ވަޒީފާއަށް  ފަރާތަކީ  ލިބިފައިވާ  ޕޮއނިްޓް  މތަިން  އެންމެ  ދެން   ،

 ކަނޑައަޅނަްވނާެވެ.

)ފަސްދޮޅަސް އިންސައތްަ( އިން    %60ކްރައިޓީރިއާއިން  އްޔަންކުރުމާމެދު ލަފަޔަކަށް އެދޭނީ އައްޔަންކުރުމުގެ  މޤަާމަށް އަ .3

   އެންމެ މތަިން ޕޮއނިްޓް ހޯދާފަރތާްތަކުގެ ލިސްޓް ތަރުތީބުނންެވެ. ކެންޑިޑޓޭުންގެ ތެރެއިން  ފށެިގެން މތަިން ޕޮއނިްޓް ލިބިފައިވާ  

 ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނނުންެވެ. ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރލަްގެ މޤަާމަށް މީހަކު އައްޔަންކުރާނީ  ކައުންސިލުގެ .4

5.  A2  ުީއެއްވަރުވެ  ޝޓ މާކުސް  ޖުމުލަ  ފަރާތެއް  ގެ  ޙލާަތުގައި  1ދެ  ސަރވިސްގެ  އަމަލުކުރާނީ،    ވނަައަށްދާ  ސިވިލް 

 ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. ޞލޫުތަކުކާއި އުވުމާއި އައްޔަންކުރުމުގެ މިނގްަނޑުތަވަޒީފތާަކަށް މހީުން ހޮ

   

 ކުރިން ފުރިހަމަކުރަންޖެހޭ ކަންކަން   ގެ . ވަޒފީާއަށް ހަމަޖެއްސުމު 15
 އެއްގޮތކްަން ކަށަވަރުކުރުން    ލިޔުންތައް އަސްލާ   15.1 

ހޮވިފައިވާ   )ހ(   ތަޢުލީމީ  ފަރތާުން  ވަޒީފާއަށް  ލިޔނުްތަހށުަހަޅާފައިވާ  ތަޖުރިބާގެ  އަސެޓުފިކޓެުތަކާއި  އެއްގޮތްކަމުގެ   ސްލާކުގެ 

 48އނަްގާތާ    އެކަން  އިދާރާއިންހށުަހެޅުމަށް އެ ފަރތާަށް ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ. އަދި    ކޮމިޝނަަށްތައްގަނޑުޖަހާފައިވާ ކޮޕީ  

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  ކޮމިޝނަަށް ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި އެ ލިޔނުްތައް 

އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާފައި ހނުްނނަްވާނީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ބާ   މި ނަންބަރުގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ލިޔނުްތަކުގައި އަސްލާ )ށ(  

ގަވާއިދު ނަންބަރު   ބަޔާންކށޮްފައިވާ   R-1067/2019ކައުންސިލްގެ  ގައި  ގަވާއިދު"  ތައްގަނޑުޖެހުމާބެހޭ  އއެްގޮތްކަމުގެ  "އަސްލާ 

 ،ޤނާޫނީ ވަކީލުކަމުގެ ހުއްދައިގެ ނަންބަރު  ، އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑުގައި ފުރިހަމަ ނަމާއި  މިނގްަނޑާއެއްގތޮަށެވެ. މި ގތޮުން އަސްލާ

 އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާ ތާރީޚު އނެގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  އަދި އަސްލާ

( ނ)   އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ސިވިލް ސަރވިސްގެ އިދރާާއަކުން އަސލްާ ކާދުވަހުގެ ނިޔލަަށް އުޞލޫުތަވަނަ    31ޑިސެންބަރު    2020 

އަސްލާ އެއގްޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑު ޖަހާފައިވާ    ،އަށް އަޕލްޯޑްކޮށްފައިވާ ނަމަސީއެސްވިއުގައެއްގޮތްކަމުގެ ތައްގަނޑުޖަހާފައިވާ ލިޔުމެއް  

 ތައް ބަލައގިަންނނަްވާނެއެވެ. އިގެ ރެކޯޑތުަކުގައިހުރި ލޔިުންސީއސެްވިއުގަސްވިއުގައަށް އަޕްލޯޑުކުރުމުގެ ބަދަލުގައި  އެލިޔުމެއް އލަުން ސީ



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 28  

(ރ)  އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެމތަިން ސިވިލް ސަރވިސްގެ ކޮންމެ އިދާރާއަކނުްވިޔސަް   ކާވަނަ ދވުަހުގެ ނިޔލަަށް އުޞލޫުތަ  31ޑިސެންބަރު    2020 

ވަޒީފއާާ ގުޅޭ ކަންކަމުގެ ބނޭުމަށް އެއީ   ،އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ތައގްަނޑޖުަހާފައިވާ ލިޔުމެއް އެއްވސެް ފަރތާަކުން ހށުަހަޅާފައިވާ ނަމަ

 އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ލިޔުމެއްގެ ގޮތުގައި ބަލައިގނަްނަންވާނެއެވެ.  

( ބ )  ގަވާއިދު    ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  އެއްގޮތްކަމގުެ   94ގެ    2014ދިވެހި  އަސްލާ  ގތޮުގެމތަިން  ގައިވާ  )ނ(  މާއްދާގެ  ވނަަ 

 ނުވާތީ އެ ފަދަ ލިޔުމެއް ބަލައިގނަެގެން ނުވާނެއެވެ.  ކަށްމަތައްގަނޑުޖަހައިފައިވާ ލިޔުމުގެ ކޮޕީއަކީ އަސްލާ އެއްގޮތްކަމުގެ ލިޔު 

   

   އެކަން އެންގުން  ނުހޮވޭ ފަރާތްތަކަށް . 16
 ވަޒފީާއަށް   ތެރެއިން   ފަރތާްތަކުގެ  ބައިވެރިވި  މަރުޙލަާތަކުގައި  އެ  ،ނިމމުުން  މަރުޙލަާތަކެއް  ހުރިހާ  ހޮވުމުގެ  ފަރާތެއް   ޤާބިލު  އނެްމެ  ވަޒފީާއަށް 

 . އަންގނަްވާނެއެވެ ލިޔމުުން ބަޔނާްކޮށް ތަފްޞލީުކޮށް ސަބަބު ނުހޮވޭ ވަޒފީާއަށް ފަރތާްތައް  އެ ފަރާތތްަކަށް ނުހޮވޭ

  

 ން ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުނޯޓިސް ދިނުމާއި  . 17
 ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސުން މެދުވެރކިޮށް    ސީއެސްވއިުގަ   17.1 

( ހ)  ނީ ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ހަމަޖައްސާ  ވަޒީފާ  މެދުވެރިކޮށް  ސީއެސވްިއުގައް ނަމަ  އި ހުރި ފަރާތެއެއްގަ ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާ 

 ކަށަވަރުކުރުމށަްފަހުއެވެ.   

ދީ    ގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކރުާ ނޓޯިސް މުއދްަތު  17.2އެ ފަރތާުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އިދރާާއަށް ދނޭްޖެހޭކަމަށް މި އުޞޫލުގެ   .1

 އެ މުއދްަތު ހަމަވމުުން.

ވަޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރާއާ ދެމެދު ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވުމެއް އތޮންަމަ، އހެެން އފޮީހަކަށް ބަދަލުވުމާމެދު ވަޒީފާ އަދާކުރާ   .2

  އޮފީހުގެ އޢިުތިރާޒެއންެތްކަމުގެ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުން.

ޖެނެރަލްގެ   )ށ(   ފަރތާަށްމަޤާމަސެކްރޓެަރީ  ހޮވޭ  ވަޒީފާއަށް    ވަޒީފާ  އނިްސީއެސްވިއުގަ  ށް  ކުރނިްހުރި  އލަުން  މި ހަމަޖެއްސުމށަްފަހު 

 އޢިާދަނުކުރެވޭނެއެވެ. މަރުޙަލާގައި 

ހޮވިފައިވާ  ވަޒީފާ )ނ(   ކުނފްުންޏެއްއަށް  ހިއްސާވާ  ސަރުކާރު  ނަމަ،  ގައިފަރާތަކީ  ފަރާތެއް  ހުރި  ވަޒީފާއެއްގައި  ދައލުަތުގެ  މި   ނުވަތަ 

ކުރާ އަދާއިދާރާއށަް ނޓޯިސް ދނިުމށަްފަހު    ވަޒީފާ އަދާކުރާ  އެ ފަރތާުން  ގެ )ރ( ގައި ބޔަނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން  17.2އުޞޫލުގެ  



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 29  

ށް އެ ފަރތާަށް އނަްގަންވާނެއެވެ. އަދި ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސިކަމުގެ ޗިޓު ޖަހނަްވާނީ އެ ލިޔުން ވަކިވި ކަމުގެ ލިޔުން ހށުަހެޅުމަވަޒީފާއިން  

 ހށުަހެޅމުުނންެވެ. 

އެ ފަރތާަށް ވަޒީފާ  ،ނަމައަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއްގައި ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އދަާކުރަމުންދާ ފަރތާަކަށް ވަޒީފާ ހމަަޖައްސާ )ރ( 

ވަޒީފާ އަދާކުރާ ކުނފްުނި   އެ ފަރތާުން  ގެ )ރ( ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން  17.2މި އޞުޫލުގެ    ހަމަޖައްސައދިޭނވްާނީ

 ހަމަވުމަށފްަހުގައެވެ.   ދީ އެ މުއދްަތުނުވަތަ އިދާރާއަށް ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސް މުއދްަތު

( ބ )   ތިރީގައި މި ބަޔާންކުރާ ލިޔނުްތައް ހމިަނނަްޖހެޭނެއެވެ. ،  ހަމަޖައްސާއިރުމެދުވަރިކޮށް ވަޒީފާ  އިން  ސީއެސްވިއުގަވަޒީފާއަށް ހޮވޭ ފަރތާަށް   

 ގެޒެޓްކށޮްފައިވާކަން އނެގޭނެ އިޢުލނާުގެ ކޮޕީ.  .1

 ."ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު "ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެފުރހިަމަކޮށްފައިވާ  .2

ވަޒީފާ ހަމަޖައްސަން ހށުަހަޅާ މީހގާެ ދިވެހި ރައްޔިތނެްކަން އަންގައދިޭ ކާޑުގެ ކޕޮީ / ދިވެހި ރައޔްިތއެްކަން އަންގައިދޭ ކާޑު   .3

 ނެތް ނަމަ، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސްގެ ކޮޕީ. 

 ކޕޮީ.   އެޓެސްޓްކޮށްފައިވާ ގެ ވެލިޑޭޓްކށޮް، ތަކުތަޢުލީމީ ސޓެުފިކޓެުތަކާއި ޓްރާންސްކްރިޕޓްް .4

   ކޕޮީ. އެޓެސްޓުކޮށްފައިވާ ކުގެ  ތަޖުރިބާ ހާމަކށޮްދޭ ލިޔނުްތަ .5

 . ގެ ނތަީޖާ ޝޓީުއިމްތިޙާނު .6

 .(A1)އިނޓްަރވިއުގެ ސްކޯ ޝީޓު  .7

 .(A2ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލާފައިވާ ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު ލިބނުުގޮތުގެ ޝީޓު ) .8

 ސްކްރީނނިްގ މަރުޙަލާގައި ވަޒީފއާަށް ކުރިމތަިލި ފަރތާްތައް ސްކްރނީްކޮށް އެ މޢަުލޫމތާު ޢނާްމުކުރި ޝޓީު. .9

ފުރހިަމަކޮށްފައިވާ "ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއަށް ވަނންަން އެދޭ މހީުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމު"  )ކުށުގެ ރެކޯޑު   .10

 .ގައިވާ ފމޯު( 5ސާފުކުރުމަށް ބނޭުންކުރނާީ ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސް ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

 އެ ފަރތާުން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށް ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސްއާ ގުޅޭ ލިޔުން.ވަޒީފާ އަދާކުރަމުންދާ ފަރާތެއް ނަމަ،  .11

ބަދަލުވުމާމެދު  .12 ވަޒފީާއަކަށް  އހެެން  މުވައްޒފަުން  އޮތް  ބޮންޑު  ޚދިުމަތްކުރުމުގެ  ސރަުކާރަށް  ނުވަތަ  ސަރވސިް  ސިވިލް 

 ވަޒީފާއަދާކުރާ އޮފީހުގެ އޢިުތިރާޒެއންެތް ކަމުގެ ލިޔުން

 ދައލުަތުގެ ވަޒީފާއެއްގައި ހުރި މުވައްޒަފެއް ނަމަ، އެ ވަޒީފާއިން ވަކިވިކަމުގެ ލިޔުން. .13

 ޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރއާަށް ނޯޓިސްދިނުން ވަ   17.2 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 30  

( ހ)   ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަުން މަޤާމަކަށް ހޮވިއްޖެކަން    ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެސިވިލް ސަރވިސްގައި ވަޒީފާއަދކާުރާ މުވައްޒަފަކު   

 ދުވހަުގެ ނޓޯިސް ލިޔުމުން އެ މުވައްޒަފަކު ދނޭްވާނެއެވެ.  30 ގނިަވެގެންއނެްގމުުން، ވަޒީފާ އަދާކުރާ އިދާރާއަކަށް 

މުވައްޒަފު ހށުަހަޅާ ލިޔުމަކީ އހެެން ވޒަީފާއަކަށް   ވޒަީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށްވަޒީފާ ބަދަލުވުމާމެދު އޢިުތިރާޒު ނުކުރާކަމުގެ ލިޔުމަށް އެދި   )ށ(  

ލިޔުމަކީ މި މއާްދާގެ )ހ( ގައި  ބަދލަުވުމަށް މުވައްޒަފު ގަސްދުކުރާކަން ވަޒީފާ އަދާކުރާ އޮފހީަށް އަންގާ ލިޔުމަކަށް ވުމނުް، އެ 

 ބަޔާންކުރާ ނޓޯިސް ދނިުން ކަމުގައި ނުބލެެވޭނެއެވެ. 

 މާއްދާގެ )ހ( ގައި ބަޔާންކުރާ މި  ސެކްރޓެަރީ ޖނެެރަލްގެ މޤަާމަށް ބަދަލުކުރވެޭނީމުވައްޒަފެއްގެ  ސިވިލް ސަރވިސްގއަި ވަޒީފާއަދކާުރާ   )ނ(  

 ކަން ކަށަވަރުކުރުމަށފްަހުއެވެ. ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ހަމަވި

(ރ)   ދައލުަތުގެ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަަކު، އެ ފަރާތުން  

ދުވަހުގެ މުއދްަތެވެ.   30އެ ފަރާތަކަށް ގނިަވގެެން ދެވޭނީ  ނަމަ  ދުވހަަށްވުރެ އިތުރަށް ނޓޯިސް ދޭންޖެހޭ  30ވަޒީފާ އަދާކުރާ ތނަަކަށް  

ޙާޟިރުނުވާ ނަމަ، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ވަޒީފާއަށް  އެ މުއްދަތުގެ ފހަުން ވަޒީފާ ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް ފަހު  

ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އިތުރު ނޯޓިހެއް ދނިުމަކާ ނުލައި ޕްރޮބޝޭަން މުއްދަތުގައި ވަޒީފާއިން ވަކިކުރާ މުވައްޒަފެއްގެ ގޮތުގައި  

 ފާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ.ވަޒީ

 ސކެްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގެ އޮރއިެންޓޭޝަން    17.3 

އޮރިއނެޓްޭޝަން    މތަިން  ގޮތެއްގެ  ކނަޑައަޅާ  ކޮމިޝނަުން  ސަރވިސް  ސިވލިް  ފަރާތތްަކުން  ހަމަޖައްސާ  މޤަާމަށް  ޖެނެރަލްގެ  ސެކްރޓެަރީ 

 ފުރިހަމަކުރނަްވާނެއެވެ.ޕްރޮގްރާމް 

 ސކެްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމަށް އައްޔަންކުރެވޭ ފަރތާްތކަާ މާލީ ޒިންމާދާރުވެރިޔާގެ މަސްޢޫލއިްޔަތު ހަވާލކުުރުން   17.4 

ގައިވާ    2010/7ޤނާޫނު ނަންބަރު:   )ހ(   ދާއިރާތައް ލާމަރުކަޒީ އުޞލޫުން ހނިްގުމުގެ ޤާނނޫު(  ގޮތުގެ މތަިން )ދިވެހިރާއްޖޭގެ އިދާރީ 

ޒނިްމާދާރުވެރިޔާގެ  މާލީ  ކައުންސިލްގެ  ބނޭުމަށް،  ޤނާޫނުގެ  މާލިއްޔަތުގެ  ދައލުަތުގެ  ޖެނެރަލްއަކީ  ސެކްރޓެަރީ  ކައުންސިލްގެ 

ޠު ޒނިްމާދާރުވެރިޔާގެ ޝަރުދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދުގައި މާލީ  ،  ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާތީމަސޢްޫލިއްޔަތު އަދާކުރނަްޖެހޭ ފަރާތް ކަމު

ން ފުރހިަމަވުމަށް ޓަކައި މިނިސޓްްރީ އޮފް ފނިޭންސްއިން ކަނޑައަޅާ އޖިުރާޢތަުތައް ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމަށް އައްޔަންކުރާ ތާރީޚު

 މަސްދުވހަުގެ ތެރޭގައި އެ މޤަާމަށް އައްޔަންކުރެވޭ ފރަތާްތަކނުް ފުރިހަމަކުރނަްޖހެޭނެއެވެ.  3ފށެިގެން 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 31  

ސަރވސިްގެ  )ށ(   ސިވިލް  ދިވެހި  ފަރތާްތައް  ފުރހިަމަނުކުރާ  އިޖުރޢާަތުގެ  ބަޔާންކުރާ  ގައި  )ހ(  މާއދްާގެ  މި  ތެރޭގައި  މުއްދަތުގެ  މި 

 47ވަނަ ނަންބަރަށް ރިޢާޔތަްކޮށް، ދިވެހި ސިވިލް ސަރވިސްގެ ޤނާޫނުގެ    4ވަނަ މާއްދާގެ )ރ( ގެ    103ގެ    2021ގަވާއިދުގެ  

  ނަންބަރުގެ ދށަުން ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލްގެ މޤަާމުން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ. ވަނަ 2ވަނަ މާއްދާގެ )ނ( ގެ 

   

 . އުޞޫލަށް ޢަމަލުކުރުން 18 

 މި އުޞޫލަށް އމަަލކުުރނަްފަށނާީ ކމޮިޝަނުން މި އޞުޫލު ފސާްކރުާ ތރާީޚުން ފެށގިެނންެވެ.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 32  

 
 

ކަނޑައަޅާ   ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން ކައުންސލިުން  ހޯދުމުގައްޔާއި  ލަފާ  ބނޭުންވާ  ކަނޑައެޅުމަށް  ސިޔސާތަުތައް  ކައުންސިލްގެ 
ގުޅނުްތައް  އޝިްތިރާޖީ  މނަްފާކުރަނިވި  ފަރތާްތަކާއެކީ  އެކިއެކި  ޙާޞިލުކުރުމުގައި  ލަނޑުދަނޑިތައް 

 .ގާއިމުކުރެވޭނެ ފަރތާްތަކަކީ ކޮބައިކަން ހޯދައި ބަލައި އެ ފަދަ ފަރތާްތަކާއެކީ ގުޅިގެން މަސައްކތަްކުރުން
އަމިއްލަކުރިއެރުމަށް 

 މަސައްކތަްކުރުން
ހޯދުމަށާއި ޤާބިލުކަން  އަދާކުރުމުގެ  ފުރިހަމއަަށް  މަސްއޫލިއްޔަތު  ތިމާގެ ،  މަޤާމުގެ  ކުރިއެރުމުގއަި  އިދާރާގެ 

މަސައްކަތްކުރުމާއި ކުރިއެރުމަށް  އަމިއްލަ  އިތުރުކުރުމަށް  ހޯދައި ،  ބައިވެރިވުން  ދަސްކުރުމަށް ،  އައުގތޮްތައް 
 .މަސައްކތަްކުރުން

މައްސލަަތައް  މައްސަލަތައް ޙައްލުކުރުން  ހޯދުމާއެކު  މޢަުލޫމތާުތަކެއް  ހުރިހާ  ގުޅނުްހުރި  ހައްލުކުރުމުގައި  ގނޮްޖެހނުްތައް  ކުރިމަތިވާ 
، ގުޅުނހްުރި މޢަުލޫމތާުތައް އެނަލައިޒްކޮށް އެންމެ އެކށަީގެންވާ ޙައްލު ދެނގެަތުމާއި،  ރަނގަޅަށް އޮޅުނފްިލުވައި

 . އެއާ ގުޅނުްހުރި ހަރުދނަާ ނނިްމނުްތައް ނިނމްުން
ގުޅިގެންދާ ގތޮަށް ރޭވނުްތރެިކަމާއެކީ  ސިޔާސތަުތައް ތަނފްީޛުކުރުމުގައި ކައުންސިލްގެ ދުރުރާސްތާގެ ތަޞއަްވުރާ   އޝިްތިރާޖީ ވިސްނނުްތެރިކަން 

 . ލަނޑދުަނޑިތައް އެކަށައެޅުމާއި ކާމިޔާބީ ވަޒަންކުރާނެ މިނގްަނޑުތައް އެކުލަވލާުން
ކަނޑައެޅުމުގައި   .1 މިސްރާބު  އޝިްތިރާޖީ  އެކަށައެޅުމުގައްޔާއި  ސިޔާސތަުތައް  ކައުންސިލްގެ 

 ކައުންސލިަށް ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ފނަްނީ ލަފައާއި އހެީތެރިކަން ދނިުން  
ސިޔާސތަުތަކާ  .2 އެ  ބަޔާންކށޮްދިނުމާއި  ސާފުކޮށް  މުވައްޒފަުނންަށް  ސިޔާސތަުތައް  ކައުންސިލްގެ 

 އެއްގތޮަށް މުވައްޒފަުންގެ މަސައްކަތް ބައޓްަންކުރުވުން  
ވިސންުމާ   .3 އެ  ބަޔނާްކޮށްދީ  މުވައްޒފަުނންަށް  ވިސންުން  އޝިްތިރާޖީ  އެކަށނޭަގތޮަށް ކައުންސިލްގެ 

 އޮފީހުގެ އނިްތިޒާމުތައް ރާވައި ހިނގްުން 
ގނެްގުޅުމާއި .4 ވިސންުން  ދުރުރާސްތާގެ  ބެލެހެއްޓުމުގައި  ހިންގައި  ކނަްކަން  ނނިްމާ  ،  އޮފީހުގެ 

 ނނިްމނުްތަކުގައި އެ ފަދަ ވިސްނުން އެކުލެވގިެނވްުން 
 

މަގުދައްކައިދީ  ލީޑަރޝިޕް ހުނަރު މުވައްޒފަުނންަށް  މަސައްކަތްކރުުމާއި  އިސްނެގުމާއެކީ  ޙާޞިލުކުރުމަށް  ލަނޑުދަނޑިތައް 
 .މޓޯިވޓޭްކޮށް އެ މުވައްޒަފުން ހަރަކތާްތެރިކުރވުުން

ތިމާއާއި ހނިްގނުްތެރިކަން  ހެދުމަށް  އިދާރާ  ތަނަކަށް  ނަތީޖާ ނެރެވޭ  އަދި  ހނިްގާ  ފނެްވަރުގައި  އަދި ،  މަތީ  މުވައްޒަފުންނާއި 
ރާވައި ކަންކަން  ކުރާނެ  ލެވެލްގައި  ގޮތެއްގައި ،  އިދާރާގެ  ފައިދާހުރި  އނެްމެ  ވަޞީލތަްތައް  ލިބިހުރި 

 . ބނޭުންކުރެވނޭެ ގޮތްތައް އެކަށައަޅައި އެ ކނަްކަން ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން
ބޭނުނކްުރމުުގެ  .1 ހޯދމުއާި  ނެރުމަށް  ނަތޖީާ  އުފއެްދުނތްެރކިމައާި  ވޞަލީަތްތއަް  އެހެނިހެން  އަދި  އިންސާނީ 

 ޤާބިލކުަން. 
 ދަތިތކައާި ކރުމިަތިލމުއާި ދމިާވާ ގޮނޖްެހުންތަކާ ގޅުގިެން އުދގަޫ ނިނމްުނތްއަް ނިނމްމުުގެ ޤާބިލކުަން.  .2

 
 ކމޮޕްިޓެންސީތއަް ސކެްރެޓރަީ ޖެނެރލަގްެ މަޤާމގުެ  – 1ޖަދވުަލު  



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 33  

 .ނިނމްާ ނިނމްުންތކަުގެ ޒިނމްާ ފުރހިމަައަށް ނެގމުއާި، ޖަވާބުދރާީވމުގުއަި ނމަޫނާ ދއެްކނުް .3

  މުވއަްޒފަުނންަށް  ،ފަރތާަކަށްވުމާއި  ހުރި  އަޚލްާޤު   މަސައކްަތުގެ  ފަދަ  ނަމނޫާއަކަށްވާ   ހނެްމީހނުްނަށްއެ ހަރަކތާްތެރިކުރވުުން  މހީުން
 މުވައްޒަފނުްގެ  އަޚލުާޤު  މަސައްކަތުގެ  ބޭނނުްވާ  ހާސިލުކުރުމަށް  ނަތީޖާ  ދެއްކުމާއެކީ  ނމަޫނާ  ރިވެތި  ޢަމަލީގތޮުން
 ޚދިުމަތުގެ   ،ހަރަކތާްތެރިކުރުވުމާއި  ކުރުވައި  ޝައުޤުވެރި  މުވައްޒފަުން  އެކަމަށް  ،އަށަގނެްނެވުމާއި  ކިބައިގައި
  ރޭވނުްތެރިކަން  ވިސްނނުްތެރިކަމާއި  ޤާބިލުކަމާއި  ތަރައްޤީކުރުމުގެ  ބނިާކޮށް  މުވައްޒަފުން  މތަިކުރުމަށް  ފެންވަރު
 .ހުރުން

އުފެއްދނުްތެރިކަން ކުރިއަރުވައި 
 އައު ބަދަލތުަކަށް މަގުދެއްކުން 

އީޖާދީ ދނެެގަތުމާއިއުފެ،  ކނަްކަންކުރުމުގައި  މޮޅުދެރަ  އޭގެ  ހޯދުމާއި  މަގުތައް  އައު  އނެްމެ ،  ދނުްތެރި 
ފައިދާކުރަނިވި މަގެއް އިޚްތިޔާރކުުރުމުގައި އާންމު އާދަތައް ނުވަތަ ކަންކަންކުރަމުން އައިސްފައިވާ ގތޮްތައް 

ގނެްގުޅުން ވިސްނުމެއް  ފަހި  ބަދަލތުަކަށް  ވަކި  . ދޫކޮށް  ނެގުމާއިއަދި  ރިސްކު  ކުރިއަށް ،  މނިގްަނޑެއްގައި 
އުލެއް ޤާއިމުކޮށް ޙައަދި މި ފަދަ މާ. ދިއުމުގައި ގނޮްޖެހނުްތަކާއި ކުރިމތަިލުމުގެ ހިތްވަރާއި ޤާބިލުކަން ހުރުން

ތައްޔާރުކުރުމާއި  މުވައްޒފަުން  ބަދަލތުަކަށް  ކުރިއަރުވައި  އެސފިަ  މެދުގައި  އެކަމަށް ،  މުވައްޒފަުންގެ 
 ން ހުރުން.ކަމުގައި ހނިްގނުްތެރިމަގުދެއްކު

ހުރުމާއި  ،  އިންސާފުވެރިކަމާއި،  ހަމަހަމަކަމާއި ނަޒާހތާްތެރިކަން  ކިބައިގައި  ތިމާގެ  ސިފަ  އމަާނތާްތެރިކަމުގެ  ތެދުވެރިކަމާއި 
 . މުވައްޒަފނުްގެ ކިބައިގައި އެ ސފިަތައް އަށަގނަްނުވައި ނަޒާހާތްތެރި ސޤަާފަތެއް ބިނާކުރުން

ބޭރނުްވެސްރަސްމީ   .1 ޙއަިސިއްޔަތުގެ  ރސަްމީ  އޮފީހުގެ ،  ޙައިސިއޔްަތނުްނާއި  ޢަމލަުން  ބަހާއި 
 . ކަރާމާތް ގެއްލދިާފަދަ ހުރިހާ ޢަމަލތުަކުން އެއްކިބވާުން ، ހުރުމަތާއި

ތަނދްިން  .2 ޤާބިލުކަން  ތިމާގެ  އމަާނތާްތެރިކަމއާެކު  ތެދުވެރިކަމާއި  ޒނިްމާތައް  ޙަވާލުވެފައިވާ  ތިމާއާ 
 . އެންމެ ފުރިހަމައަށް އަދާކުރުން

ނިންމުމުގައްޔާއި .3 ނިންމުމެއް  އެއްވެސް  ގުޅޭ  އޮފީހާ  އަދާކުރުމުގައްޔާއި  މަސްއޫލިއްޔަތު  ، މަޤާމުގެ 
އެއިންކަމެއް ނުކޮށް ދޫކޮށްލުމުގައި ޤނާޫނާއި ގަވާއދިުތަކާއި އޞުޫލތުަކުގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގޮތުގެ 

 . އެންމެހައި ނުފޫޒތުަކުން އެއްކިބާވުން،  މތަިން މނެުވީ ޢަމލަުނުކުރުމާއި
ހުއްދަކުރެވިގެންވާ  .4 ޙާލތަްތަކުގައި  ހުއްދަވެގނެްވާ  ބނޭުންކުރުން  ހައިސިއްޔަތު  ރަސްމީ  ތިމާގެ 

 . މނިްގަނޑުގެ ތެރެއނިް ނނޫްގޮތަކަށް އެ ހައިސިއްޔަތުގެ ބޭނނުްނުކުރުން
މަސައްކަތްކުރުމާއި .5 އަށަގެނންެވުމަށް  ނަޒާހތާްތެރިކަން  ކިބައިގައި  މުވައްޒފަުންގެ  އހެެން  ، އޮފީހުގެ 

ސަޤފާަތެއް  އެފަދަ  އޮފީހުގައި  ކުރިއަރުވައި  ސިފަތައް  ނަޒާހތާްތެރިކަމުގެ  ޙލާަތެއްގައިވެސް  ހުރިހާ 
 .ޤާއިމުކުރުމަށް މަސައްކތަްކުރުން
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 )އިދާރގާެ ނނަް(  
        )............( 

   
  ………………………………ނަންބަރު: 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މަޤާމު 
 )މަޤާމުގެ ނަންބަރު(  މަޤާމުގެ ނަންބަރު:
 )އަދދަު(  ބނޭުންވާ އަދަދު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ދާއިމީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 ކެވެ.ރނޭްކުތަގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ " ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް މަގާމުގެ އޮނގިަނޑު ތަކުގެލޯކަލް ކައުންސިލް" :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ  
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

 މުސާރަ ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ " ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް މަގާމުގެ އޮނގިަނޑު ތަކުގެލޯކަލް ކައުންސިލް" :މުސާރަ 

 އެގްޒކެެޓިވް އެލވަަންސްގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ " ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް މަގާމުގެ އޮނގިަނޑު ތަކުގެލޯކަލް ކައުންސިލް" :އެގްޒެކެޓިވް އެލަވަންސް 

 .ލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫސިވިލް  .1 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 . ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2
އިދރާާގެ އިދާރީ ހިނގްމުގުެ އެނމްެ އސިމްަޤމާަށްވތާީ ސކެްރޓެރަީ ޖެނެރލަްގެ    ގެ ކއަނުސްިލް  މަޤމާކަީ  ޖެނެރލަގްެ  ސެކްރެޓރަީ •

ޤާނޫނގުެ   ބެހޭ  ވަޒފީއާާ  އަދކާުރާފރަާތްތކަަށް  ގެ    34މަޤމާު  )ހ(  އިތުރުގޑަގީެ    4މއާްދގާެ  ދަށުން  ނަންބރަުގެ  ވނަަ 
 ފއަސިއާެއް ނުލިބޭނއެެވެ. 

   އިޢުލާނުގެ ނަމޫނާ ސިޓީ ކައުންސިލްތަކުގެ    –  2ޖަދުވަލު  
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މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

މަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މައގިަނޑު   {އިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާސީއެސްވއިުގަ}ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

 ތަކެވެ. ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޝަރޠުު "ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް މަގާމުގެ އޮނގިަނޑު ތަކުގެލޯކަލް ކައުންސިލް" މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

 ހުށަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތައް:
 

  ކއަުންޓަރުން ންނއާި  ފމޯު )މި ފމޯު ސިވލިް ސރަވސިް ކމޮޝިަނުގެ ވެބސްއަިޓުވަޒފީާއަށް އދެޭ  ފުރިހމަަ ކޮށފްއަިވާ   .1
  https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 ލިބެންހުނންާނއެެވެ.( އަދި ތިރގީއަިވާ ލިނކްުން  

 . އޤިްރާރު ފރަާތްތަކގުެ  ކުރމިތަިލާ މަޤމާަށް  ޖެނެރަލގްެ ސކެްރޓެަރީ  ކއަުނސްލިްތކަުގެ ލޯކލަް .2

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީ .3

ދފެުށުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް(    ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެވަޒީފާއަށް އެދޭ   .4
 ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ.  ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.  ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް   ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .5
އޮފހީުން  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .6

 ތަޢލުީމުދޭ  މަތީ،  ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލފިިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  
ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން

 މޯލްޑިވސްް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛  ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ  އަދި ކޮޕީ  ރޕިޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

 ކޮޕީ

ކޮޕީއާއި   )ށ(   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތަޢުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައުލމީުދޭ  މަތީ  ރާއްޖޭގެ 
ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ  ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޮޕީއާއި  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ 

 ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .7

ހިއްސާވާ  ސަރުކާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް  )ހ(   
ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  މުއްދަތާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު  

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 
 ލިޔުން. 

ތެރެއިން      )ށ(   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ  ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ  

މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ 
އފޮީހަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

)ށ(   އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވާ ނަމަ އަދާކށޮްފައިވާ 
އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެ  ،  ވަޒފީާ، 

ނަމަވެސް(   އަދާކޮށްފައިވީ  ވޒަީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރއާެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ  

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  މަސައްކަތްނުވަތަ    ޖަމުޢިއްޔާ  )ނ(   ނަމަ ޖަމޢާަތެއްގައި   ،ކށޮްފައިވާ 
 ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 
)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

ނުވަތަ   އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނޫންކަން  ނުވަތަ  މަޤާމެއްކނަް  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ 
 ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( 

)ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ  
ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ،  އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ   ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި    ،ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ
މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 

ކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫ
 އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  ތނަްތނަުގެ  ގައިވާ "އުވލާާފައިވާ  9 އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  ރެކްރޓޫމްަނޓްްނަމަ،  

 . ޗެކްފޯމް" ރފެަރެންސް

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 
 
 
 
 
 
 

 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު

https://myaccount.csc.gov.mv/
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މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރނިް، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް 
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  އަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމަ
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 އާއި  ވިއު ރ އިންޓަ 
  ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އަދި 

އޮނންާނެ    އިމްތިޙާނު 
 ތަނާއި، މުއްދަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު އޮނންާނީ،  އަދި އިމްތިޙާނު  ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއި  އުއާމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވި
 އާ ދެމދެު، )އިނޓްަވިއު އނޮްނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު 
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް  

(A2    ")ުީޝޓ
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދރާާގެ ވެބްސައިޓްގައި އނާްމުކުރެވނޭެއެވެ. ވަޒީފާއަށް މި  ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނނާެހެން    A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން ފެށގިެން    ޝީޓު އނާްމުކުރާ   A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ގުޅާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މޢަުލޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  ނަންބަރު( މި  އީ  )ފޯނު  )އީ-އަށެވެ.  ކުރާނީ  އަށެވެ.  -މެއިލް  އެޑްރެސް(    ލޯކަލް މެއިލް 
އަދި އެ އުޞޫލާ ގުޅނުްހރުި އެންމެހައި   2021  އޞުޫލު  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  މޤަާމަށް  ޖނެެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސލިްތަކުގެ

  )https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20(  ބައިން  މި"  އުޞލޫުތައް"ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ  
 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ. 

 )ހިޖުރީ ތާރީޚު(
 )މލީާދީ ތާރީޚު(
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` 
 
 

 )އިދާރގާެ ނނަް(  
      )............(                                                                              
 

 އިޢުލާނު 
 

 ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލް :މަޤާމު 
 )މަޤާމުގެ ނަންބަރު(  ނަންބަރު:މަޤާމުގެ 

 )އަދދަު(  ބނޭުންވާ އަދަދު:

 މުއްދތަަށް ދުވަހުގެ އަހަރު 5 ކުރވެޭނީ އައްޔަން މުވައްޒަފު މޤަާމަށް ()ވަގުތީ މަޤާމުގެ ގިންތި:
 އިޢލުާންކުރާ މަގާމތުަކަށް ޖޮބް މެޓްރިކްސްގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ރނޭްކުތައް :މަޤާމުގެ ރޭންކު 

އަދާކުރަން ޖެހޭ  ވަޒީފާ  
 ތަން:

 )ވަޒީފާ އަދާކުރަން ޖެހޭ އފޮީހާއި އަތޮޅާއި ރށަް(

އަދި    މަޤާމުގެ މުސާރަ 
 :އެގްޒެކްޓިވް އެލަވަންސް 

 

 އިޢލުާންކުރާ މަގާމތުަކަށް ޖޮބް މެޓްރިކްސްގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ މސުާރައާއި އިނާޔތަްތައް

 .ލުން ބޭސްފަރުވާގެ ޚދިުމަތްސިވިލް ސަރވިސްގެ މުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫ .1 :އެހެނހިެން އެލަވަންސް 
 . ނުގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކނޮްޓްރިބިއުޝަންވެހިރާއްޖޭގެ ޕެނޝްަނާ ބެހޭ ޤާނޫދި. 2
އސިމްަޤމާަށްވާތީ ސކެްރޓެަރީ ޖެނެރލަގްެ  ސެކްރެޓރަީ ޖެނެރަލގްެ މަޤމާކަީ ކއަުނސްިލް އިދާރގާެ އިދާރީ ހިނގްމުުގެ އެނމްެ   •

އަދާކރުާ ޤާނޫނގުެ    މަޤމާު  ބެހޭ  ވަޒފީއާާ  ގެ    34ފަރތާްތަކށަް  އިތުރުގަޑގީެ    4މއާދްާގެ )ހ(  ދަށުން  ވނަަ ނަންބރަުގެ 
 ފއަސިއާެއް ނުލިބޭނއެެވެ. 

މަޤާމުގެ މައިގަނޑު  
މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި  

 :ވާޖިބުތައް 

މަޤާމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މައގިަނޑު   {އިން އަދާހަމަކށޮްފައިވާސީއެސްވއިުގަ}ބަޔާނުގައިވާ  )ވަޒީފާ
 ލިއްޔަތތުައް(އޫމަސް

 ތަކެވެ. ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޝަރޠުު" ސެކްރޓެަރީ ޖެނެރަލް މަގާމުގެ އޮނގިަނޑު ތަކުގެލޯކަލް ކައުންސިލް" މަޤާމުގެ ޝަރުޠުތައް:

މަޤާމަށް ޝަރުތު  
 ހަމަކުރުން:  

 ގެ ޝަރުތުހަމވަާ  3، ލވެެލް  16ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް    މަގާމަށް ކުރިމަތިލާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރއެިން  މި
ފުރުސަތުދވެޭނީ ރޭންކް    ފަރާތްތަކަށް  ސަރވިސް  ލވެެލް  16ޕަބްލިކް  ފަރާތެއް   ޝަރުތުހަމވަާ  ގެ  4، 

   އިޢުލާނުގެ ނަމޫނާ ކައުންސިލްތަކުގެ   ރަށު   –  3ޖަދުވަލު  
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ރޭންކް    ނުވަތަ  ނަމަ  ކުރިމަތިލާފއަިނވުާ ލެވެލް  16ޕަބްލިކް ސަރވިސް   ފަރާތެއް   ޝަރުތުހަމވަާ  ން  4، 
 . ނަމއަވެެ ނުހވޮޭ ވޒަީފާއަށް

ފަރާތްތަކުގެ    އްސާގެ ޝަރުތުން ޝަރުޠު ފުރިހަމަކޮށް ވޒަީފާ ހަމަޖަ  3، ލވެެލް  16ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް  
 4، ލވެެލް 16އއެްބަސްވުމުގެ މއުްދަތުގެ ތެރޭގައި ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް ވަޒީފާގެ  ތެރއެިން އެފަރާތުގެ 

  ވަޒީފާގެ އއެްބަސްވުމުގައި އެ ފަރާތުގެ    ،ގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ސަނަދުގެ ތެރއެިން ސަނަދެއް ފުރިހަމަކޮށްފި ނަމަ
 ގެ ރޭންކަށް ވަޒީފާ ބަދަލުކުރވެޭނެއެވެ.  4، ލެވެލް 16ކީ އޮތް މއުްދަތަށް ޕަބްލިކް ސަރވިސް ރޭންކް ބާ

 ލިޔުންތައް:ހުށަހަޅނަްޖެހޭ  
 

ކޮށްފައިވާ   .1 އެދޭ  ފުރިހަމަ  ވެބްސައޓިުވަޒީފާއަށް  ކޮމޝިަނުގެ  ސަރވިސް  ސިވިލް  ފޯމު  )މި  ންނާއި  ފޯމު 
ލނިްކުން  ކައުނޓްަރުން ތިރީގައިވާ  އަދި   ލިބނެްހނުްނާނެއެވެ.(  

 https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20 

 އިޤްރާރު. ފަރތާްތަކުގެ ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް ޖެނެރަލްގެ ސެކްރެޓަރީ ކައުންސލިްތަކުގެ ލޯކަލް .2

 މެއިލް އެޑްރެސް ހިމނެޭގޮތށަް(.-ވނަަވަރު )ގުޅޭނެ ފޯނު ނަންބަރާއި އީވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ  .3

ދފެުށުގެ )މުއްދތަުހަމަވެފައިވީ ނަމަވެސް(    ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ .4
 ނުވަތަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއލްިފައިވާ.  ލިޔނުްތައް ފނެްނަ، ލިޔެފައިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔަން އެނގޭ ފަދަ ކޮޕީއެއް

 ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރައިވިންގ ލައިސަންސް.  ، ނަމަ، އެ ފަރާތެއްގެ އުފނަްދުވަހުގެ ސޓެްފިކޓެު

ކުރިމތަިލާ މޤަާމަށް   ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކރާަށް ޚިދުމަތްކުރުމުގެ އެއްބަސްވމުެއް އޮތް މުވައްޒފަުން .5
އޮފހީުން  އަދާކުރާ  ވަޒީފާ  އިއުތިރާޒެއންެތްކަމށަް،  ވީއްލުމާމެދު  ވަޒީފާއިން  އަދާކުރަމުންދާ  ނަމަ،  ހޮވިއްޖެ 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

 ؛ ލިބިފައިވާ ތަޢުލީމީ ސޓެުފިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ .6

 ތަޢލުީމުދޭ  މަތީ،  ޖހަާފައިވާ ތައގްަނޑު ކަނޑައަޅައި ލެވަލް އޮތޯރޓިީއިން ކޮލފިިކޭޝަންސް މޯލްޑިވްސް )ހ(  
ޓްރާންސްކްރޕިްޓުގެ   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއި ތޢަުލީމީ ދކޫށޮްފައިވާ ބޭރުގެ މަރުކަޒަކުން ރާއްޖެއިން

 މޯލްޑިވސްް ލިޔުމުގެ ކޮޕީއާއި، ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ ކޯސް،  ޙާލތަްތަކުގައި ނެތް ސޓެްފިކޓެު: ނުވަތަ؛  ކޮޕީ
 ޓްރާންސްކރްިޕޓްްގެ  އަދި ކޮޕީ  ރޕިޓޯްގެ އެސެސމްަނޓްް ދޫކށޮްފައިވާ އޮތޯރޓިީން ކޮލިފިކޝޭަންސް

 ކޮޕީ

ކޮޕީއާއި   )ށ(   ސޓެުފިކޓެުތަކުގެ  ތަޢުލީމީ  ދޫކށޮްފައިވާ  މަރުކަޒަކުން  ތައުލމީުދޭ  މަތީ  ރާއްޖޭގެ 
ކޮޕީ ޓްރާންސްކްރިޕޓްްގެ  ؛  ޓްރާންސްކްރިޕްޓްގެ  ކޮޕީއާއި  ލިޔުމުގެ  ފުރިހަމަކުރިކަމުގެ  ކޯސް  ނުވަތަ 

 ކޮޕީ.

 މަސައްކަތުގެ ތަޖުރިބާ އނަްގައިދޭ ތިރީގައިވާ މިނގްަނޑށަް ފތެޭ ލިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ:   .7

ހއިްސާވާ   )ހ(   ސަރކުާރު  މުއައްސަސާއެއްގައި،  ދައލުަތުގެ  ވަޒީފާއެއްގައި،  ސަރވިސްގެ  ސިވިލް 
ނަމަ އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  މުއްދަތާއި  ކުނފްުންޏެއްގައި  ވަޒީފާގެ  އަދި  ވަޒފީާ،  އަދާކޮށްފައިވާ 

)އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތަފާތު  

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20
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މޤަާމުތަކުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އފޮީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ 
 ލިޔުން. 

ތެރެއިން     )ށ(   ތަޖުރިބާގެ  ސަރވިސްގެ  އިން   /https://myaccount.csc.gov.mvސިވިލް 
ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފގާެ  ފނެްނނަްނެތް ތަޖުރިބާގެ މުއދްަތުތައް ހާމަކޮށްދިމުގެ ގތޮުން އަދާކޮށްފައިވާ  

އިދާރާއެއްގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް  
އފޮީހަކުން  އެ  ބަޔނާްކޮށް  ވަކިވަކިން  ނަމަވެސް(  އަދާކޮށްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު 

 ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން.

އަދާކޮށްފައިވާ  ނަމަ  އަދާކޮށްފައިވާ  ވަޒީފާ  އިދާރާއެއްގައި  އަމިއްލަ  ނުވަތަ  ކުނފްުންޏެއް  އަމިއްލަ  )ށ(  
އނެގޭގޮތށަް( ދުވަސް  މަހާއި  )އަހަރާއި  މުއްދަތާއި  އަދާކުރި  ވަޒީފާ  ވަޒީފާގެ  ،  ވަޒފީާ، 

ނަމަވެސް(   އަދާކޮށްފައިވީ  ވޒަީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރއާެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް 
ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށްފައިވާ އަދި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ތަނުގެ މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު ބަޔނާްކޮށް އެ  

 އޮފީހަކނުް ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން. 

ބައިނލަްއަޤުވާމީ ނުވަތަ  ޤައުމީ  މަސައްކަތްނުވަތަ    ޖަމުޢިއްޔާ  )ނ(   ނަމަ ޖަމޢާަތެއްގައި   ،ކށޮްފައިވާ 
 ، އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި )އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގޮތށަް(

އަދާކށޮްފައިވީ  ވަޒީފާ  މޤަާމުތަކުގައި  ތފަާތު  އިދާރާއެއްގެ  )އެއް  މަސްއޫލިއްޔތަުތައް  ވަޒީފާގެ 
)މި ލިޔުމުގައި އަދާކށޮްފައިވާ  ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން

ނުވަތަ   އނޮްނނަްވާނެއެވެ.  ބަޔނާްކޮށްފައި  ނޫންކަން  ނުވަތަ  މަޤާމެއްކނަް  މުސާރަދެވޭ  މަޤާމަކީ 
 އިވާ ރަސްމީ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަްވނާެއެވެ.( ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔނާްކޮށް އެ ތަނަކުން ދޫކށޮްފަ

)ރ(  ދަޢލުަތުގެ އުވައިލައިފައިވާ އިދާރާއެއްގައި، ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ  
ބައނިަލްއަޤްވާމީ ޖަމިއްޔާ،  އަމިއްލަ އިދާރާއެއްގައި ނުވަތަ   ނުވަތަ އުވައިލައިފައިވާ ޤައުމީ ނުވަތަ 

އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ އދަި ވަޒީފާގެ މުއްދަތާއި )އަހަރާއި    ،ޖަމޢާަތެއްގައި މަސައްކތަްކޮށްފައިވާ ނަމަ
މަހާއި ދުވަސް އނެގޭގތޮަށް(، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް )އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މޤަާމުތަކުގައި 
ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވީ ނަމަވެސް( ވަކިވަކިން ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފީހަކުން ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބނެްނެތް 

 އނަްގައިދޭ  ތަޖުރިބާ  ތނަްތނަުގެ  ގައިވާ "އުވލާާފައިވާ  9 އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު  ރެކްރޓޫމްަނޓްްމަ،  ނަ
 . ޗެކްފޯމް" ރފެަރެންސް

ވަޒީފާއަށް އެންމެ ޤާބިލު  
ފަރާތެއް ހޮވުމަށް ބލެޭނެ  

 ކަންތައްތައް:

 
 30  އަސާސީ ޝަރޠުު ހަމވަުން 

 5 ށް ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމު ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ
 5 ށް ލިބިފައިވާ ތަޖުރިބާ ޝަރޠުަށްވުރެ އިތުރަ އަސާސީ

 25 އިމްތިޙާނު
 35 އާއި ޕްރެޒެނޓްޝޭަން އިނޓްަރވިއު
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މަޤާމަށް އެދނެްވީގޮތާއި  
 ސނުްގަޑި:

މޤަާމަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ތަކެތި ހށުަހަޅާނީ )ތާރީޚު( ގެ )ގަޑި( ގެ ކުރނިް، )އިދާރާގެ ނނަް( އަށެވެ. ވަޒފީާއަށް 
 މެއިލް އެޑްރެސް( މެދުވެރިކށޮް ވެސް ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  -މެއިލް )އީ-އެދޭ ފޯމާއި ލިޔނުްތައް އީ

އެ ކަނޑައޅަާ  ،  ސަރުކާރުން އލަަށް ބަންދު ދުވަހެއް ކަނޑައަޅައިފި ނަމައަދި އިޢލުާނުގެ ސނުްގަޑި ހަމަވުމުގެ ކުރިން  
 ދުވަހުގެ އަދދަަށް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައިގނަެވޭނެއެވެ.  

 

 އާއި  ވިއު ރ އިންޓަ 
  ޕްރެޒެނޓްޭޝަން އަދި 

އޮނންާނެ    އިމްތިޙާނު 
 ތަނާއި، މުއްދަތު:

( ( އާއި )ތާރީޚު)ތާރީޚު އޮނންާނީ،  އަދި އިމްތިޙާނު  އި ޕްރެޒެނޓްޝޭަންއުއާމި މޤަާމަށް މީހަކު ހޮވުމަށް ބޭއްވޭ އިނޓްަވި
 އާ ދެމދެު، )އިނޓްަވިއު އނޮްނާނެ ތނަް( ގައެވެ. 

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ  
  ފަރާތްތަކަށް ޕޮއިނޓްު 
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝީޓް  

(A2    ")ުީޝޓ
 އނާްމުކުރުން 

ދުވަހުގެ ތެރޭގައި "ވަޒީފާއަށް ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ލިބުނު    3އނިްޓަވިއު ބާއްވާތާ ރަސްމީ ބަންދު ނޫން  
އިދރާާގެ ވެބްސައިޓްގައި އނާްމުކުރެވނޭެއެވެ. ވަޒީފާއަށް މި  ޝޓީު(" އާންމުކޮށް ފނެްނނާެހެން    A2ގޮތުގެ ޝީޓް )

ދުވހަުން ފެށގިެން    ޝީޓު އނާްމުކުރާ   A2ކުރިމތަިލީ ފަރާތތްަކަށް ޕޮއނިްޓު ދެވިފައިވާ ގޮތާމެދު ޝަކުވާއެއް އތޮްނަމަ  
 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވާއެއް މި އދިާރާއށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  3ރަސްމީ ބަންދު ނޫން 

ގުޅާނީ   ސާފުކުރުމަށް  މޢަުލޫމާތު  ގުޅިގެން  އިޢލުާނާ  ނަންބަރު( މި  އީ  )ފޯނު  )އީ-އަށެވެ.  ކުރާނީ  އަށެވެ.  -މެއިލް  އެޑްރެސް(    ލޯކަލް މެއިލް 
އަދި އެ އުޞޫލާ ގުޅނުްހރުި އެންމެހައި   2021  އޞުޫލު  އައްޔަންކުރުމުގެ  ހޮވުމާއި  މހީުން  މޤަާމަށް  ޖނެެރަލްގެ  ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސލިްތަކުގެ

ބައިން   މި  "އުޞލޫުތައް"  ވެބްސައިޓްގެ  ކޮމޝިަނުގެ    https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/20(ލިޔނުްތައް ސިވިލް ސަރވިސް 
 ލިބެން ހުންނާނެއެވެ. 
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 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު   –  4ޖަދުވަލު  

` 
 
 

 
 
 
 

 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފޯމު 
ހުށަހެޅމުުގައި ސމަާލުކަނދްޭންވީ ކަންތއަްތައް: ފޯމު ފރުމުުގައި އަދި    

 ފމޯު ފރުިހމަަކޮށްފައި ހުންނަންވާނީ ރީތިކޮށް ކިޔަން އެނގޭގޮތަށް ކޅަު ނުވަތަ ނޫކުލއަިގެ ގަލަމަކުންނެވެ.  .1
ޗެކްލިސްޓުގައި ހމައަަށް ލިޔެ، އެ ލިޔުންތއަް ހމައަަށް ލބިުނުކަން އދިާރއާިން ޗެކްކޮށް ލިޔުންތއަް  ވަނަ ނަނބްރަުގއަިވާ    4މި ފމޯުގެ    ހުރިހާ ލިޔުންތަކއެްފމޯއާެކީ ހުށަހޅަާ   .2

 ބަލއަިގަތްކމަުގެ ސްލިޕްކޅޮު ލިބިގަންނަންވާނެއެވެ.  
 މަޢުލޫމާތު ލިޔެ ފމޯު އދަާހަމަކރުުމަށްފަހުއެވެ.  އެ  ހުށަހަޅަންވާނީފމޯު  ރެވިފައި ނުވާނަމަ،ވަނަ ނަނބްަރުގއަި ލިސްޓުކު 4ގެ ލިޔމުއެް މި ފމޯު ފމޯއާެކީ ހުށަހަޅާ .3

ގޮތަށް ހުށަހަޅާ ލިޔުންތއަް ލިސްޓުގެ ފޯމެޓަށް ތއަްޔރާުކޮށްފއަިވާ އިތުރު ކރަުދާހެއްގައި ލިޔެ ފމޯއާެކީ    ހމިެނޭ ލިސްޓަށް  އިވަނަ ނަންބރަުގަ   4ފމޯުގެ   .4 ވރުެ އިތުރުވާ 
 ހުށަހޅެިދާނއެެވެ.  

 ންކޮށްފއަިވާ އީމެއިލް އެޑްރެހަށެވެ.  ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތަށް ފޮނުވަނޖްެހޭ ރަސމްީ އެނމްެހއަި ލިޔުންތަކާއި ކރުެވޭ ރަސްމީ މުޢމާަލާތުތއަް ފޮނުވޭނީ ފމޯުގައި ބަޔާ .5
 
 

 މޢަުލޫމާތު އެދޭ ވަޒީފާއާ ބެހޭ   .1
 ގެ ނަން: މޤަާމު 

 : ގެ ރޭންކުމޤަާމު  : ނަނބްަރު އިޢުލާން 

 : ތަން/އޮފީސްވަޒީފާ އޮތް    ސެކްޝަން:  
 

 މަޢލުޫމާތު ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ   .2
 ފރުިހމަަ ނަން:  

 ދއާިމީ އެޑްރސެް:  

 ދރިިއޅުޭ އެޑރްެސް:  

 ދރއ. ކާޑު ނަނބްަރު:   ފޯނު ނަނބްަރު:  

 މެއިލް އެޑްރސެް: -އީ  

 މިހރާު ވަޒީފއާެއް އަދާކރުާނމަަ އަދާކރުާ ވަޒީފާ: 

 ވަޒީފާ އަދާކރުާ ތަން: 
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 މަޢލުޫމާތު ޚދިުމަތްކުރުމުގެ ބޮންޑާބެހޭ   .3
    ؟ބޮންޑުކުރެވިފއަިވޭތޯ  ކުރުމަށް  ޚިދުމަތް  މއުްދަތަކަށް  ވަކި  ވަކި ތަނަކަށް  ގޮތަކުން  ވެސް  ނޫން  އެ  ނުވަތަ  ސބަަބުން  ކރުުމުގެހާސިލު  ތަޢުލމީު  ންބރޭުގއަިރާއޖްެއި  ނުވަތަ  ރއާްޖޭގައި

 ނުވޭ      ކރުެވިފައިވޭ 

 ؛ ވާ ނމަަކުރެވިފއަި 

 ބޮންޑުކުރެވިފައިވާ އދިާރާ:   ތރާީޚު: ހމަަވާ  ބޮންޑު
 

   ލިޔުންތައް ބަޔާންކުރާ ޗކެްލިސޓްު ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ހުރިހާ   .4
 ރާށެވެ.( ބއަިގއަި ލިސްޓުކު ހރުިހާ ލިޔުންތައް މި  ޅާބަޔާންކރުާ ލިޔުންތަކުގެ ތެރއެިން އެޕްލިކޭޝަނއާެކީ ހުށަހަ  އިޢުލާނުގައި)ހުށަހޅަަންޖެހޭ ކަމަށް 

އިދރާާއަށް 
 ލިބފިައި 

ޞަފްޙގާެ  
 # ހުށަހޅަާ ލިޔމުުގެ ތަފްޞީލު  އދަދަު

 1 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވރަު )ސީވީ(  

 2 ރއަްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑުގެ ކޮޕީދިވެހި    

   3 

   4 

   5 

   6 

   7 

   8 

   9 

   10 

   11 

   12 

   13 

   14 

   15 

   16 

   17 

   18 

   19 

   20 

   21 

   22 
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   23 

   24 

   25 

   26 

   27 

 

 ރާރު ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ އިޤް  .5
އއެްބަ މީހއެް،  އެއްބަނޑުއއެްބަފާ  ފރިިއއެް،  އަންބއެް،  ދރަިއއެް،  ބައްޕަ،  މަންމަ،  ފަރާތުގެ  ތިޔަ  އޮފީހުގައި  އދަާކުރަންޖެހޭ  މީހއެް  ވަޒީފާ  އއެްބަފާ  ނުވަތަ  މީހެއް  ނޑު 

 }މި ސުވާލުގެ ޖަވބާަކީ އާން އެކޭ ނަމަ، ތަފްޞީލު ތރިީގއަި ބަޔާންކުރމުަށް{   ނޫން   އާން ؟ ވަޒީފާއދަާކުރމަުން ދޭތޯ

 ގޅުުން އޮތް ފަރާތުގެ ނަން:  އޮތް ގުޅުން:  

  ނުވަތަ   ސާބިތުވެއޖްެ ނމަަ  ކަމަށް  ތދެުނޫން  މަޢުލޫމާތު އަދި ފމޯާއެކު ހުށަހޅަާ ލިޔެކިޔުންތއަް  ފމޯުގައިވާ  މި.  މަޢުލޫމާތެވެ  ތދެު  ، މަޢުލޫމާތަކީ  ދީފައިވާ  އަޅުގަނޑު  ފމޯުގައި  މި
  އދަި .  ބާޠިލުކުރެވޭނެއެވެ  ވެސް  ނިންމުން  ނިންމާފައިވާ  ، ބުރަވެ   މައްޗަށް  މަޢުލޫމާތުގެ  ފމޯުގއަިވާ  މި   ބާޠިލުކރުުމއާެކު  ފމޯު  މިފމޯުގައި ހިމަނާފައިވާ މަޢުލމޫާތު ފރުިހމަަނުވާ ނމަަ،  

 .ފޮނުވޭނއެެވެ  ފރަާތަށް ކަމބާެހޭ އޅެުމަށް ފިޔަވޅަު  އޅަަނޖްެހޭ  ޤާނޫނީގޮތުން ގުޅިގެން މއަްސަލއަާ  ދީފައިވާ މަޢުލޫމާތު ދޮގު

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ސއޮި:   ތރާޚީު:  
 

 އދިާރާގެ ބޭނުމަށް 
 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ފމޯު ބަލއަިގަތް ގަޑި: 

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ސއޮި: 
 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 ދޫކުރާ ސްލިޕް  ވަޒީފާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާަށް 

ވނަަ ނަންބަރުގައި ލިސޓްުކޮށް އިދާރާއށަް ލިބިފައިވާކަމަށް ފާހަގަކށޮްފައިވާ ހުރިހާ    4ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާފައިވާ އެޕްލިކޝޭަން ފޯމުގެ  
 ލިޔުންތައް އެޕްލިކޝޭަން ފޯމާއެކީ އިދާރާއަށް ވަނީ ލިބިފައެވެ.  

 ވަޒީފާއަށް އެދި ހުށަހޅަާ ފރަާތުގެ ނަން:  އދެޭ މަޤމާު: 

 އިޢުލާން ނަނބްަރު:  

 ވަޒީފާއަށް އެދި ފމޯު ހުށަހޅެި އދިާރާގެ ނަން: 

 ކެންޑިޑޭޓުގެ ކޯޑު ނަނބްަރު: 

 ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައިގަތް ފަރާތުގެ ނަން:  ސއޮި:  

 އދިާރާގެ ރަސްމީ ތއަްގަނޑު:  
 

  

 ފމޯު ބަލއަިގަތް ތރާީޚު:  ގަޑި:  
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 އިޤްރާރު   ފަރާތްތަކުގެ   ކުރިމަތިލާ  މަޤާމަށް   ޖެނެރަލްގެ   ސެކްރެޓަރީ  ކައުންސިލްތަކުގެ   ލޯކަލް   –  5ޖަދުވަލު  
 

` 

 

 

ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމޝިަން        
 ދިވެހރިއާްޖެ                   
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އިރއެްގއަި ،  ...................................................................................އހަުރެން   އއެްވެސް  މައްޗަށް 
ޚޔިާނާތއާި، ވައްކަމއާި، ޓެކމުއާި މި ބވާތަގުެ އއެވްެސް ކށުއެް ސާބތިވުެފއަވިާ ނުވނާެކމަަށއާި ވޒަީފގާެ މަސްއޫލއިޔްތައާި 

ތި  ޒިންމާ އަދކާުރމުުގއަި ތދެުވރެިކަމއާި އިޚްލާޞްތރެިކމައާކެު، ވަކފިަރާތއެގްެ ރުހުން ހޯދުމަށް މަސައްކަތކްުރމުއެްނެ 
ސކެްރޓެަރީ  އހެީތެރިވެދިނުމށައާި،  ހިންގުމށަް  ޕްރޮގްރާމްތއަް  ހނިްގާ  ސޔިާސަތުތަކއާި،  އެކށައަަޅާ  ކއަުންސލިނުް 

ވެސް ސޔިާސީ ތޢައަްޞަބަކާ ނލުއަި އެ ޒިނމްތާކައާި ޖެނެރލަގްެ ޒިންމތާަކއާި މސަްއޫލއިޔްަތުތއަް އަދކާުރމުުގއަި، އއެް
 މަސްއޫލއިޔްަތުތއަް އަދކާުރމުށަް އިޤރްާރުވަމވެެ. 

 

 

 ......................................................... ތާރީޚް:  ........................... ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފަރތާގުެ ސއޮި: 
 

 
 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 46  

 ޝީޓު   ސްކްރީނިންގ މަރުޙަލާގެ ނަތީޖާ ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލި ފަރާތްތަކުގެ    –  6ޖަދުވަލު  
 

        

 
   ކުރިމަތިލި ފަރތާްތކަގުެ ސކްްރީނނިގް މަރުޙލަގާެ ނތަީޖާ ޝީޓު   ވަޒީފާއަށް 

        

  މޤަާމުގެ ނނަް:  

    އަސާސީ މސުރާަ:  

  އިޢުލނާު ނނަްބރަު:  

  އިޢުލނާުގެ މއުދްަތހުަމވަި ތރާީޚު:  

        

 

 ކޯޑު ނަންބރަު 
 ޝރަުޠު ހަމނަުވޭ   ޝރަުޠު ހަމަވޭ  

    

 1        

 2        

 3        

 4        

          

        

ފރަތާްތަކގުެ ހުށހަޅެމުަކާ ގުޅގިނެް ޝަކުވއާއެް އޮތންަމަ، ފނޮއުވްނާީ   ވަޒފީއާަށް ކރުމިަތިލާފއަވިާޝޓީުގއަވިާ މަޢލުމޫާތާ ގޅުިގނެް ނުވަތަ  މި 
   މއެިލް( ނުވަތަ ގުޅއުވްނާީ )އދިރާާގެ ފނޯު ނނަްބރަު( އަށެވެ.-އީ )އދިރާާގެ

 

 
 

        

  ތާރީޚު:                                             ސޮއި:                                                   މަޤާމު:                                                                                       ފުރިހަމަކރުި މުވައްޒފަގުެ ނަން: 

  ތާރީޚު:                                             ސޮއި:                                                   މަޤާމު:                                                                                       ފުރިހަމަކރުި މުވައްޒފަގުެ ނަން: 
        

  



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 47  

 ތަޖުރިބާގެ ލިޔުން ތައްޔާރުކުރެވިދާނެގޮތުގެ ނަމޫނާ   –  7ޖަދުވަލު  
 

` 
 

               ލިޔުން ދޫކުރި ތާރީޚު:
 

 މުވައްޒަފު އަދާކުރި ވަޒފީާއާ ބެހޭ މަޢުލޫމާތު 
 

 ފުރިހަމަ ނަން:  ދ.ރ.އ.ކ ނަންބަރު: 

 ދާއިމީ އެޑްރެސް:   އފުަން ތާރީޚު: 
 

މައިގަނޑު  މަޤާމުގެ  
 މަސްއޫލިއްޔތަުތައް/ވާޖިބުތައް 

ވަކިވި  / ވި ބަދަލު 
 ތާރީޚު 

 ފެށި ތާރީޚު 
ގިންތި  

 )ވަގުތީ/ދާއމިީ( 
  މަޤާމު / މަސްއޫލިއްޔަތުގެ 

 ނަން 
   ދދ/މމ/އއއ  ދދ/މމ/އއއއ  
   ދދ/މމ/އއއ  ދދ/މމ/އއއއ  
   ދދ/މމ/އއއ  ދދ/މމ/އއއއ  

 

އިދާރާއެއް ނަމަ، މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު:އަމިއްލަ ކުނފްުންޏެއް ނުވަތަ އަމިއްލަ   
ޖުރީ ތާރީޚު()ހި  

 )މލީާދީ ތާރީޚު(
 

 އިދާރާގެ ފަރތާުން  
 )ސޮއި( 
 )ނނަް(  
 )މަޤމާު(  

 
 
 
 
 

  

 )އިދާރާގެ ނނަް( 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 48  

 ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު    –  8ޖަދުވަލު  

` 

 

 

APPLICANT REFERENCE CHECK FORM FOR DISSOLVED ENTITIES 

ފަރެންސް ޗެކްފމޯް އުވާލާފއަިވާ ތަނތްަނގުެ ތޖަރުިބާ އަނގްައިދޭ ރެ   
Instructions 
 އިރުޝދާު 

• Where possible please provide specific behavioral examples of the applicant  
 ހިމަނުއްވނަްވާނެއެވެ. ގުޅޭ ތަންތަނުގައި ވަޒފީާއަދކާރުި ފރަާތުގެ ޤާބިލކުަން ސާބިތކުޮށްދޭ މިސާލުތައް  •

• Please be honest and true to yourself when answering the relevant questions. 
 ފޯމުގައިވާ ބައިތައް ފރުުމުގައި ތެދުވރެކިަމާއެކު ޞައްޚަ މޢަުލޫމާތު ބަޔާނކްރުަންވާނެއެވެ.  •

• Where not applicable please mark as “N/A” 
 ލިޔުއްވާށެވެ. ”N/A“ފޯމުގައިވާ ބައެއް ފރުާއރިު ގުޅުންނެތް ބައިތކަުގައި  •

  

Name of applicant: 
 ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުގެ ނަން:

 

National ID card number: 
 ދިވެހރިައްޔިތެއކްަން އަންގައިދޭ ކާޑު ނނަްބރަު:

 

Designation of the applicant: 
 އަދކާރުި މަޤާމުގެ ނަން: 

 

 

Referee: 
 ރފެރެީގެ މޢަުލޫމާތު: 

(Name)  
 )ނަން( 

(Job Title) 
 )މޤަާމުގެ ނަން( 

(Organisation) 
 )އިދާރާގެ ނަން( 

(Contact no.) 
 )ގުޅޭނެ ނަންބަރު( 

(Email address) 
 )އީމެއިލް އެޑްރެސް( 

In what capacity do you know the 
applicant? 
 ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތް ދަންނަ ހައިސއިްޔަތު:

 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 49  

Duration employed with your organisation: 
އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަދކާރުި ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން 

 މުއްދަތު:

Please include start and end date in dd/mm/yyyy format  
 ފެށޭ އދަި ނިމޭ ތރާީޚުތއަް ދުވހައާި މހައާި އހަރަނުް ލިޔއުވްމުަށް 
This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.

Total number of employees working in 
your organisation [during the applicant’s 
employment at your organisation]: 

ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން އިދރާާގައި ވަޒފީާ އަދކާރުި 
 އރިު އިދރާާގައި ވަޒފިާއަދކާރުި މުވައްޒފަުންގެ އަދަދު: 

 
 
 
This is a mandatory field. 

ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.މީ   

Applicant’s main job responsibilities: 
ވަޒފީާއަށް ކރުިމަތިލާ ފަރާތުން ވަޒފީާގައި އަދކާރުި 
 މައިގަނޑު މަސްއލޫިއްޔަތުތައް:

Please list out responsibilities separately or submit job description 
މަސްއލޫިއްޔަތުތައް ލިޔުއްވުމަށް ނުވަތަ ވަޒފީބާަޔާން މި ފޯމާއކެީ ހުށަހެޅުއްވުމށަްވކަިވކަި   

This is a mandatory field. 
 މީ ފރުހިމަަކރުނުް މަޖުބރޫު މަޢލުމޫާތެކވެެ.
 

Reason for Termination:  
 ވަޒފީާއިން ވކަިވި ސަބަބު: 

 Resignation  ްއިސްތިއުފާ ދިނުނ   
 Dismissal ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން        
 Post abolishment (lay-off)  ްވަޒީފާ އުވިގެނ 
 End of assignment ހަވާލުކޮށްފއަިވާ މަސައްކަތް ނމިުމުން    
 Other (please specify) : އެހެނިހެން )ތަފްޞީލު ބަޔާންކރުުމަށް(    

 

DECLARATION 
 އޤިްރރާު 

I……………………………………………………, hereby certify the information I have provided in this form is true, complete, 
and correct, to the best of my knowledge and belief and I acknowledge that the office may validate any information if required.  

 ތެދު މަޢުލޫމާތު ކަމަށއާި، މި ޙަމާތަކީ އޅަުގަނޑަށް އެނގިހރުި މިންވަރުން ދީފއަިވާ ޞައް............. މި ފމޯުގއަި ދީފއަިވާ މަޢުލޫ.....އޅަުގަނޑު ........................
އަޅުގަނޑުގެ  ފަރާތްތަކާ އދިރާާއިން ގޅުުމމާެދުކަން ކަށަވރަުކުރުމަށް ކމަާގުޅޭ ޞައޙްަފމޯުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އއެްވެސް މަޢުލޫމާތަކާ ގޅުިގެން އެ މަޢުލޫމާތެއްގެ 

 އއެްވެސް އިޢުތރިާޒއެް ނެތެވެ. 
Signature:………………………………              Date:…………………………….  

ސއޮި:                                          ތރާޚީު:        
Name: …………………………………    

                       ނނަް:

 

Note to the applicant: Please submit the completed reference check along with the civil service job application form. 

ހުށަހޅެއުްވުން  ލާނުގެ ސުންގަޑި ހަމަވުމުގެ ކރުިން ވަޒީފާއަށް ކރުިމަތިލާ ފރަާތަށް: ފމޯުގއަިވާ މަޢުލޫމާތުތައް ރެފެރީލއަްވއަި ފުރިހމަަކރުުވުމަށްފަހު އެޕްލިކޭޝަން ފމޯއާެކީ އިޢު
 .އދެެމެވެ

 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 50  

 އިންޓަރވިއު ސްކޯ ޝީޓު    -  9  ޖަދުވަލު 
 

 އިންޓަރވިއުގެ ސްކޯޝީޓް
 )ކައުންސލިްތަކުގެ ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމށަް( 

 .ވނާއެެވެ ސއޮިކރުނަް ފހާަގަކޮށް  ގނެއަިކނަް  ބދަލައެް އެ ދިމލާގުއަި އެ ގނެއަމުަށްފހަު  ބދަަލއެް އެ ،ނަމަބނޭނުް  ގނެންނަް ބދަަލއެް  އއެްވސެް  އަޅާށވެެ. ބޮޅު  ގަލަމނުް  އދަދަގުއަި ފހާަގަކރުާ  ސްކޭލއްނިް ޕއޮނިޓްު
 

    ދއާރިާތއަް އެ މޤަާމއެްގެ މަސއްޫލިޔތަުތަކާ ގުޅގޭޮތނުް އިތރުުކރުެވދިނާއެެވެ.ޝޓީގުެ ޕއޮނިޓްދުެވޭ  ވަޒީފއާަށް ކރުމިަތލިާ ހރުހިާ ފރަާތްތއަް ތރިީގއަވިާ ދއާރިާތަކނުް އެސެސްކރުނަްވނާއެެވެ. އދިރާއާނިް ބނޭނުންަމަ، އނިޓްަރވއިު ސްކޯ
 

 އދެިފއަިވާ މޤަާމު:  ކނެްޑިޑޓޭުގެ ނނަް:  

 

 ޖުމުލަ       

  5 4 3 2 1 0 މޤަާމުގެ މަސްއޫލއިްޔަތު އަދާކރުުމަށް ހުނރަު ލިބިފއަިވާ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގއަި އދަާކުރަނޖްެހޭ ދއަުރު އެނގިފއަިވުން 

  5 4 3 2 1 0 ގުޅިގެން މަސއަްކަތްކުރމުުގެ ޤާބިލުކަން ހރުި މިންވަރު އި އެހެން އދިާރާތަކާ އެހެންމީހުންނާ 
ގޮންޖެހުންތައް ޙައްލުކރުާނެގޮތާމދެު  ސެކރްެޓރަީ ޖެނރެަލްގެ މަޤމާު އަދާކރުުމުގއަި ދމިާވދެާނެ ގޮންޖެހުންތަކާއި އެ 

 ވިސްނާފައިވމުާއި އެކަމާ ގޅުޭގޮތުން ހަރުދަނާ ތަޞައްވުރއެް އޮތް މިންވރަު 
0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތް ރާވއަި ހިންގމުުގެ ޤާބިލުކަން 
  5 4 3 2 1 0 ހިންގުމުގައި ދިމާވާ މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުމުުގެ ވިސްހުން ހރުި މިންވަރު  

  5 4 3 2 1 0 ވަޒީފާގެ ދާއރިާގއަި އޮފީސް ހރަުދަނާކުރުމަށް ގެންގޅުޭ ތަޞއަްވރުު 
ލަނޑދުަނޑިތައް ޙާޞިލުކރުމުުގެ ޤާބިލުކަން  މުވައްޒަފުން މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކޮށް، މުވައްޒަފުން ލައްވައި އޮފީހުގެ 

   ހރުި މިންވރަު

0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 އއަު ޚިޔާލުތަކާއި ވިސްނުންތަކަށް ޖާގަދީ ބިނާކރުަނިވި ފާޑުކިޔުމަށް އިސްކަންދޭ މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 ކަންކމަުގައި އަވަސް ހަރދުަނާ ނިނމްުން ނިނމްމުުގެ ޤާބިލުކަން 

  5 4 3 2 1 0 ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ރަނގޅަުކޮށް ޒަމާނީ ކރުމުުގެ ވިސްނުން ހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 މާލއިްޔަތާ ބެހޭ ޤާނޫނާއި ގަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިވުން 

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތާ ގުޅުންހުރި ޤާނޫނާއި ޤަވާއދިުތަކަށް އަހުލުވެރިފއަިވާ މިންވަރު 
ނުފޫޒުން އެއްކބިާވެ ވަކި ފަރާތަކަށް ނުޖެހި ޕްރޮފެޝަނަލް މިންގަނޑަކުން މަސައްކަތް ކރުމުުގެ ހުނަރއާި ޤބާިލުކަން ހުރި 

 މިންވަރު  
0 1 2 3 4 5  

  5 4 3 2 1 0 މަސައްކަތަށް ޝއަުޤުވރެިކަންހރުި މިންވަރު 
  5 4 3 2 1 0 މުޢާމަލާތުކރުމުުގެ ހުނަރު ބަހުގެ ހަމަތަކއާެއްގޮތަށް ރަނގަޅަށް 

  5 4 3 2 1 0 ކޮމްޕްލެކްސް މަޢުލޫމާތުތަކާއި ޚިޔާލުތައް ސާފުކޮށް ތިލަކޮށް ބުނދެިނުމުގެ ޤބާިލުކަން
ޖަވާބުތއަް  ހުށަހޅެި ޕރްެޒެންޓޭޝަނާއި އިންޓަރވިއުގެ ސުވާލުތަކަށް ދޭ ޖަވބާުގއަި މއަްސަލަތއަް އެނަލައިޒްކޮށް ހރަުދަނާ 

 ދީފއަިވުން 
0 1 2 3 4 5  

A1  



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 51  

 މި މަޤާމަށް ކެންޑިޑޭޓް އެކަށީގނެްވާ މިންވަރާމެދު ޕެނަލިސްޓު ދެކޭގޮތް:  
 
 
 
 
 
 

 

 ތރާީޚު:  ސޮއި: އިންޓރަވިއު ކރުި ފރަާތުގެ ނަން:

 



 

ލު  އުޞޫ އައްޔަންކރުމުުގެ ހޮވމުާއި މީހުން ށްމަޤާމަ ޖެނރެަލްގެ ސެކްރެޓރަީ ކއަުންސިލްތަކުގެ ލޯކަލް ޞަފޙްާ 54 ގެ 52  

 

 ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލީ ފަރާތްތަކށަް ޕޮއިންޓުލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓު    -   10ޖަދުވަލު  
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ނޓޯް: މޤަމާށަް އއަޔްނަކްރުމުށަް ވޒަފީއާށަް އދެފިއަވިާ ފރަތާށަް A2 ޝޓީނުް މޅުއިކެު ޖމުލުަ 60 ނވުތަަ އއެށަް ވރުެ މތަނިް ޕއޮނިޓްު ލބިނެވްނާއެވެެ.


